PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA
CNPJ N°. 16.784.720/0001-25

PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO N°. 008/2023

O Prefeito do Municipio de Formiga MG, torna publico que estardo abertas as
inscricdes para o Processo Seletivo n°. 008/2023.

O Processo Seletivo sera coordenado pelas Secretaria Municipal de Administracéo e
Desenvolvimento Econdmico e Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano.

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Este Processo Seletivo dar-se-a em conformidade com o inciso IX do art. 37 da
Constituicdo Federal, Lei Municipal n° 5119 de 03 de novembro de 2016 e suas
alteracBes, bem como, Decreto Municipal n® 10.069 de 31/07/2023.

2 - DA DIVULGACAO

A divulgacdo oficial das etapas deste Processo Seletivo dar-se-a através de
publicacbes no site oficial da  Prefeitura  Municipal de  Formiga
(http://www.formiga.mg.gov.br/), e afixado na sede da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Humano, localizada & Rua Sete de Setembro, n° 18 no bairro dos
Quarteis, na cidade de Formiga/MG e no site do Diario Oficial dos Municipios Mineiros
(http://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/)

3 — DAS CONDICOES PARA INSCRICAO

3.1 — REQUISITOS BASICOS PARA A INSCRICAO:

1. Ser brasileiro nato ou naturalizado.

2. Estar em dia com as obrigagfes eleitorais.

3. Estar em dia com as obrigag6es militares, se for do sexo masculino.

4. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos até a data da contratacao.

5. Declarar, no requerimento da inscricdo, que conhece e aceita as normas
constantes deste Edital.

6. Ter saude fisica e mental e ndo ser portador de necessidades especiais

incompativeis com o exercicio da funcdo a que concorre.

7. E vedada a acumulagdo de cargos publicos, exceto quando houver
compatibilidade de horarios, observado em qualquer caso, o inciso Xl do art. 37
da Constituicdo Federal.

3.2 - DA EFETIVACAO DA INSCRICAO

3.2.1 Local e horério: As inscricbes serdo pelo APP Formiga de 00:00hs do dia
25/09/2023 até 23:59hs do dia 29/09/2023 ou na Secretaria Municipal de
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Desenvolvimento Humano, nos dias 25/09/2023 a 29/09/2023, no horario entre
08:00 e 16:00hrs, na Rua 07 de Setembro, 18, bairro Quarteis, na cidade de
Formiga/MG;

3.2.2 Periodo: de 25/09/2023 & 29/09/2023;
3.2.3 Caso o candidato queira realizar sua inscricdo presencialmente, devera

comparecer ao local de inscricdo, pessoalmente, munido de documento de
identificacdo com foto, CPF e comprovante de endereco.

3.3 - No ato da inscricao o candidato recebera seu respectivo comprovante, via e-mail,
pelo APP, que ira validar a inscri¢ao.

3.4 - OUTRAS INFORMACOES REFERENTES AS INSCRICOES:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

4 —

Qualquer informacéo falsa ou inexata por parte do candidato na ficha de inscri¢éo,
ou quando da apresentacdo de documentacdo necessaria, implicard na perda de
todos os direitos ao Processo Seletivo.

A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e expressa aceitacdo das
normas e condi¢cbes estabelecidas neste Edital e no Decreto respectivo, sobre as
guais ndo podera alegar desconhecimento.

As pessoas portadoras de necessidades especiais é assegurado o direito de se
inscreverem no presente processo seletivo, em cargos cujas atribuicbes sejam
compativeis com a deficiéncia de que sao portadoras, para as quais serdo
reservadas 10% (dez por cento) das vagas que vierem a surgir no prazo de
vigéncia do processo seletivo, conforme art. 198, 1l da Lei Organica do Municipio
de Formiga e Lei Estadual n°® 11.867/95.

Consideram-se deficiéncias que asseguram ao candidato o direito de concorrer as
vagas reservadas, aquelas identificadas nas categorias contidas no Artigo 4° do
Decreto Federal n°® 3298/99 e alteracbes posteriores.

Os candidatos portadores de necessidades especiais participardo desta selecao
em igualdade de condicbes com os demais candidatos, no que se refere ao
conteudo e avaliacdo das provas, duracdo, horario e local de aplicacdo das provas
e nota minima exigida;

Essas pessoas deverdo declarar, no ato da inscricdo, serem portadoras de
necessidades especiais, especificando-as. Posteriormente, se convocadas para 0s
procedimentos pré-admissionais, serdo submetidas, no exame de salde, a pericia
médica que tera decisdo conclusiva sobre a qualificacdo do candidato e o grau de
necessidades especiais declaradas e a compatibilidade de suas necessidades
especiais com o exercicio das atribuicdes da funcéo a que concorre.

O candidato portador de deficiéncia que necessitar de algum atendimento especial
para a realizacdo das provas devera fazer a solicitagdo, POR ESCRITO, a
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano e entrega-la no mesmo local de
inscricdo, das 08:00 as 16:00h, até o término do periodo de inscrigdes do processo
seletivo;

Terminado o prazo de inscrigbes, a Comissdo publicarda na sede da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Humano e no site oficial do Municipio, no prazo de
um dia, a relacdo nominal dos candidatos que tiveram suas inscrigbes
homologadas.

Os candidatos que ndo tiveram as suas inscricdes homologadas poderéo interpor
recurso escrito enderecado a Comissdo, no prazo de um dia contado da
publicacéo, mediante a apresentacdo que ampararem a sua irresignacao.

DO CARGO PUBLICO
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Ensino Fundamental Incompleto

CARGO 3 JORNADA DE
PUBLICO VAGAS | REMUNERACAO TRABALHO LOCAL DE TRABALHO
SEMANAL
. Cemitério Municipal Parque
Coveiro CR R$ 1.333,72 40 horas da Saudade

4.1 - ATRIBUICOES DO CARGO
DENOMINACAO: COVEIRO
REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Ensino Fundamental Incompleto

ATRIBUICOES DO CARGO:

Proceder a abertura de sepulturas e jazidos para enterramento, dentro das normas de
higiene e salde publica; Realizar sepultamentos e exumacdes, quando devidamente
autorizado; Proceder a inumacdo de cadaveres; Providenciar a exumacao de
cadaveres; Auxiliar nas necropsias; Controlar sepultamentos e preenchimento da
autorizacdo para abertura de sepulturas; Fazer reparos em timulos e dependéncias;
Providenciar e executar a capina e limpeza do local de trabalho; Orientar e atender a
populacao, divulgando o que as familias e responsaveis devem fazer para zelar de
suas sepulturas; Zelar pelos equipamentos que lhe sdo confiados; Requisitar material
para suas atividades; Abrir e fechar os portdes dos cemitérios; Fazer transferéncia de
ossadas para outros tumulos, quando devidamente autorizado; Preparar o cemitério
para o dia de finados; Informar ocorréncias no servico de sua competéncia ao superior
imediato; Executar trabalhos de conservacdo e limpeza de cemitérios e necrotérios;
Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho; Executar outras tarefas
compativeis com a natureza do cargo.

5 - DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ADMISSAO:

Copia certiddo de nascimento ou casamento — se vilvo (a) certiddo de 6bito;

Copia titulo de eleitor e comprovante de estar em dia com a Justica Eleitoral,

Copia carteira de identidade;

Cépia CPF;

Copia cartao de PIS/PASEP;

Copia certificado de reservista (sexo masculino);

Copia certiddo de nascimento dos filhos menores de 14 anos;

Cépia cartao de vacina dos filhos menores de 05 anos;

Declaragéo de frequéncia escolar dos filhos de 06 a 14 anos;

1 foto 3x4;

Copia diploma, histérico escolar ou titulacdo exigida para ocupar o cargo;

Atestado Admissional, fornecido por médico do trabalho conveniado com a

prefeitura e agendado pela Secretaria Municipal de Administragdo e

Desenvolvimento Econémico.

e Copia carteira de trabalho;

e Copia comprovante de residéncia atualizado (SAAE ou CEMIG);

e Se aposentado(a), desde gue ndo seja por invalidez, cépia de comprovante da
concessao da mesma.

e Copia do comprovante de conta bancéria (Caixa Econémica Federal) do tipo conta

3700.
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e Qualificac&o para o e-social.

6 — DA SELECAO

A selegdo tem por fim cumprir o papel de identificar, entre os candidatos, aqueles mais
aptos a desempenharem as func¢des do cargo.

7- DA REALIZACAO DAS PROVAS

O Processo Seletivo sera realizado em uma Unica etapa, de carater eliminatério e
classificatorio, sendo uma Prova Préatica, no valor de 100 (cem) pontos. Seréo
observados os seguintes critérios de avaliagéo:

Item Atividade Pontuacéo Cargo
1 | Abertura de Tamulos 20 pontos .
Coveiro
2 | Vedacdo de Tumulos 20 pontos _
Coveiro
3 | Aptiddo fisica e trabalho em 15 pontos Coveiro
equipe
4 | Utilizac&o correta das ferramentas 15 pontos Coveiro
5 | Atencdo na atividade executada 15 pontos Coveiro
6 | Postura, respeito e cordialidade 15 pontos Coveiro
com o examinador e com terceiros

7.1. - A realizagdo da prova préatica serd no dia 08 de outubro de 2023 no
Cemitério Pargue da Saudade situado na Avenida Silvio Rocha, s/n° Bairro
Cidade Nova, o horario sera de 08:00 as 11:00 horas, sendo que, o horario de
cada candidato sera definido por ordem alfabética pelos candidatos
inscritos, e divulgado por aviso afixado em lugar de facil visibilidade na Sede
Administrativa da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano, localizada a
Rua Sete de Setembro n° 18, Quartéis, em Formiga-MG, e no site oficial da
Prefeitura Municipal de Formiga www.formiga.mg.gov.br

7.2. Ocorrendo a necessidade de alteracdo da data e horario de aplicagdo da
prova, a NOVA DATA sera divulgada, até 01 (um) dia antes da data marcada no
subitem 7.1, por meio de aviso afixado em lugar de facil visibilidade na Sede
Administrativa da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano, localizada
Rua Sete de Setembro n® 18, Quartéis, em Formiga-MG e no site oficial da
Prefeitura Municipal de Formiga www.formiga.mg.gov.br e publicado no site
http://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg.

7.3. O candidato dever4d comparecer ao local determinado para a realizacdo das

provas, munido de documento pessoal com foto que garanta sua identificacéo, e

comprovante de inscrigéo.
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7.4. Nao sera permitida a aplicagdo de prova em data, local e horario diferentes do
estabelecido, seja qual for o motivo alegado.

7.4.1. Nao serd permitida a utilizacdo de equipamentos que nao aqueles
fornecidos pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano

7.4.2. Durante a realizacdo das provas, nao sera permitido ao candidato, sob pena de
anulacao de sua prova:

a) portar-se inconvenientemente, perturbando, de qualquer forma, o bom
andamento dos trabalhos;

b) tratar com descortesia, desacato ou desrespeito qualquer dos examinadores,
coordenadores, fiscais, auxiliares ou autoridades presentes e demais
candidatos;

c) ndo serd permitida a permanéncia de acompanhante do candidato, ou de
pessoas estranhas ao Processo Seletivo, nos locais onde forem aplicadas as
provas.

8. DOS RECURSOS

8.1. Cabera recurso, desde que devidamente fundamentado e identificado, dirigido a
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano de Formiga/MG contra os seguintes
atos:
8.1.1. Contra a avaliacdo da Prova Pratica, dentro de 01 (um) dia (til, a contar da
publicacéo do resultado preliminar no Quadro de Avisos da Secretaria Municipal
de Administracdo e Desenvolvimento Humano de Formiga/MG e no site
www.formiga.mg.gov.br e http://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg.
8.1.2. Devera ser feito um recurso para cada quesito de prova impugnada, ou
seja, cada questao devera ser apresentada em folha separada.
8.1.3. Se houver alteracéo do Gabarito Provisorio, por forca de impugnacoes, o
mesmo sera republicado.

9 — DA CLASSIFICACAO

9.1 — O candidato sera considerado habilitado se atingir no minimo 60% do total
das questdes propostas.

9.2 — A classificacdo sera feita em ordem decrescentes da nota final obtida
individualmente, considerando todos os candidatos aprovados.

9.3 — Em caso de empate na nota final, para efeito de classificacdo, tera
preferéncia, sucessivamente, ao candidato que:

a) Apresentar idade mais avancgada;

b) Obtiver maior nimero de pontos no conteudo “aptidao fisica e trabalho em
equipe”

c) Sorteio em ato publico.

10 — DA CONTRATACAO

10.1 — A contratacdo temporaria seré efetuada de acordo com Decreto Municipal
n°® 10.069, de 31/07/2023 se forem atendidas as seguintes condicoes:

I — A Convocacado respeitara a ordem de classificacdo e o numero de vagas
existentes ou que vierem a existir, durante a validade deste Processo Seletivo.

Il - ser considerado apto na inspecao de salde;

Il — apresentar os documentos previstos no item 5 deste Edital:

10.2 - A convocagdo dos aprovados serd publicada no @ site
www.formiga.mg.gov.br e uma cépia afixada na sede da Secretaria Municipal de
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Administracéo e Desenvolvimento Econdmico situada & Rua Bardo de Piumhi, n°
92, Centro em Formiga — MG. O candidato devera manifestar seu interesse na
vaga no prazo maximo de 01 (um) dia Gtil contado da publicacdo da convocacéo.
O néo comparecimento do candidato, dentro do prazo estipulado na convocacéo,
implicara em desisténcia e sera preterido pelo candidato (0) seguinte. Em
conformidade com o Decreto Municipal n°® 10.069 de 31/07/2023 e suas
alteracOes.

10.3 — Perdera a vaga oferecida o candidato que:

a) Nao atender a convocacao no prazo estabelecido no § 2° do art. 32 do referido
decreto;

b) Ndo apresentar a documentacdo necessaria para a contratacdo no prazo
maximo de cinco dias Uteis da aceitacdo da vaga;

c) Nao comparecer a data e hora designados para assinatura do contrato;

d) Observada a necessidade especifica de cada Secretaria, novas condi¢bes para
a perda da vaga poderdo ser estabelecidas.

11 — DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

O Processo Seletivo tera validade de 01 (um) ano, a contar da data de publicacdo da
homologacéao do resultado final, prorrogavel uma vez, por igual periodo.

12 — DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1- A inexatiddo das informacbes e as irregularidades de documentacéo,
ainda que verificadas posteriormente, eliminardo o candidato do Processo
Seletivo, anulando-se todos os atos decorrentes da inscricdo.

12.2 — A inscricdo do candidato importara no conhecimento das instrucdes deste
Edital, bem como o Decreto, e na aceitacdo tacita das condi¢cbes nele contidas
tais como se acham estabelecidas.

12.3 — Todas as publicacBes referentes a este Edital, até a sua homologacdo
serdo divulgadas na sede Administrativa da Secretaria Municipal de Administracéo
e Desenvolvimento Econdmico na Rua Bardo de Piumhi, 92, 1° Andar, Centro em
Formiga/MG, e no site oficial da Prefeitura Municipal de Formiga/MG
www.formiga.mg.gov.br

12.4 — E de responsabilidade do candidato o acompanhamento de todos os atos
publicados referentes a esse Processo Seletivo.

12.5 — O candidato aprovado devera manter seu endereco atualizado, inclusive
com numero de telefone, junto ao Departamento Pessoal da Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Humano. Sdo de inteira responsabilidade do candidato os
prejuizos decorrentes da ndo atualizagédo do seu endereco.

12.6 — A aprovagdo no processo seletivo ndo gera direito a contratagdo, sendo
apenas expectativa de direito, condicionada a existéncia de recursos
or¢camentarios — financeiros e observancia das disposi¢des legais, bem como de
acordo com o interesse e conveniéncia da Administracdo Municipal.

12.7 — N&o havera divulgacdo da relacdo de candidatos reprovados, n&o
classificados ou ndo habilitados.

12.8 - Nao serdo fornecidos atestados, certificados, certides ou declarages
relativas ao Processo Seletivo, classificacdo ou nota de candidatos, valendo para
tal fim a homologacao do resultado final.

129 — As relagbes com o resultado oficial dos candidatos aprovados e
classificados por cargos, ficardo sob a guarda do Departamento Pessoal da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano e Administragdo, sendo
mantidos até o prazo de validade do processo seletivo.



http://www.formiga.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA
CNPJ N°. 16.784.720/0001-25

12.10 — O candidato classificado que ndo atender a convocacado para contracao,
num prazo de 01 dia util ser& preterido pelo candidato seguinte.

12.11 — O candidato classificado que desistir da vaga que Ihe for destinada sera
substituido pelo seguinte na ordem classificatoria.

12.12 — Nao seréa fornecido qualquer documento comprobatério de aprovacao ou
classificagédo do candidato, valendo para esse fim a publicacdo do resultado final.

Formiga (MG), 19 de setembro de 2023.

Eugénio Vilela Junior
Prefeito Municipal

Anuar Teodoro Alves
Secretario Municipal de Desenvolvimento Humano

Millena Ribeiro da Silva
Secretaria Municipal de Administracéo e Desenvolvimento Econémico



	3.2 – DA EFETIVAÇÃO DA INSCRIÇÃO
	Ensino Fundamental Incompleto

