PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA

Controladoria Geral do Municipio

INSTRUCAO NORMATIVA N° 016/CGM DE 27 DE JULHO DE 2021.

Dispde sobre procedimentos referente
ao Principio da Segregacdo de
Funcdes.

A Controladoria Geral do Municipio de Formiga, no uso de suas atribuices legais,
em especial ao disposto nos arts. 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei
Complementar n°. 101/2.000, arts. 73 e 81 da Constituicdo Mineira; conjugado com
o disposto nas Leis Federais n°. 4.320/1964 e 8.666/1993, Lei Organica Municipal e
por fim, o Decreto Municipal n°.3.892, de 09 de abril de 2008.

CONSIDERANDO que a Segregacédo de Funcdes € um principio do Controle Interno
da Administracdo Publica, que deve prever a separacdo entre as funcbes de
autorizacdo/aprovacdo de operacdes, execucao, fiscalizacdo, controle e
contabilizacdo exercida nas atividades administrativas, de tal forma que nenhuma
pessoa detenha competéncias e atribuicdes em desacordo com este Principio;

CONSIDERANDO o artigo 5° da Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021, que descreve
um rol extenso de principios que deverdo orientar a aplicacdo da nova
regulamentacao referente as licitacbes e contratos administrativos, dentre os quais
vale destacar o Principio da Segregacédo de Funcgdes;

CONSIDERANDO que o Principio da Segregacdo de Funcbes se faz presente em
diversas decisdes dos Tribunais de Contas;

CONSIDERANDO que a Segregacédo de Func¢des tem como beneficio a prevencao
de erros, omissdes, fraudes e 0 uso irregular de recursos publicos, sendo necessario
repartir funcbes entre os servidores para que ndo exercam atividades incompativeis,
como executar e fiscalizar a mesma atividade.

RESOLVE:

Art. 1°. A Controladoria Geral do Municipio recomenda ao Gestor a verificacdo de
quais competéncias ndo podem ser exercidas por um mesmo agente, em razao dos
riscos e fraudes, observando o disposto nessa Instrucdo Normativa, no desempenho
de suas atividades cumprindo o principio da Segregacao de Funcoes.
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2°. E de competéncia do Secretario Municipal da respectiva pasta, a

responsabilidade de observar o efetivo e o fiel cumprimento das segregacdes de
funcdes no desempenho das atribuicdes publicas.

Art. 3° A regularidade do Principio de Segregacdo de Funcdes dependerd das
seguintes providéncias:

| - ser observado o Principio da Segregacdo de Funcdes nas atividades
inerentes a toda Administracdo Publica, em especial as relacionadas a
licitacdo, a liquidacdo e ao pagamento das despesas;

- separar funcdes de autorizacdo/aprovacdo, de operacdes, execucao,
controle e contabilizacdo, evitando acumulo de fung¢des por parte de um
mesmo servidor;

- avaliar as atribuicbes de seus servidores, onde o agente fiscalizador,
ndo pode ser a0 mesmo tempo executor, em um mesmo contrato
administrativo;

Vv - garantir que as pessoas incumbidas das solicitacdes para aquisicoes
de materiais e servi¢cos, ndo sejam as mesmas responsaveis pela aprovacao
e contratacdo das despesas;

V- estabelecer critérios para selecdo dos servidores que recebem e
atestem bens e servicos, de forma a evitar que eles exercam outras
atividades incompativeis, tais como, ordenador de despesa, pregoeiro e
membros das comissdes de licitacao;

VI - nao designar para compor gualquer comissao que possa imputar ato
de responsabilidade ao servidor ocupante de cargo com atuacdo na fase
interna do procedimento licitatorio;

VII - nao nomear, para a fiscalizacdo e acompanhamento dos contratos,
servidores que tenham vinculo com o setor financeiro da unidade,
sobretudo, aqueles que séo diretamente responsaveis pelo processamento
da execucédo da despesa,;

VIII - nao deve haver apenas uma pessoa ou equipe que controle todas as
etapas-chave de wuma transacdo ou evento. As obrigacbes e
responsabilidades devem estar sistematicamente atribuidas a um certo
namero de individuos, para assegurar a realizagdo de revisfes e avaliagdes
efetivas;

IX - nao designar, o fiscal responsavel pelo acompanhamento da execucéo
do contrato, para compor a comissao de licitagcéo;

X - nao designar Secretarios Municipais para atuarem como fiscais de
contrato administrativo;
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XI - deve haver, por pessoas ou setores, solidariedade nas
responsabilidades de todas as fases inerentes as operacfes ou
procedimentos;

XII - ndo deve, em uma Unica pessoa, concentrar as fungcbes de iniciativa,
instrucdo, julgamento/decisdo e/ou execucdo de  procedimentos
administrativos, a fim de garantir a total imparcialidade e lisura dos atos.

Art. 4°. A presente Instru¢cdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacédo.

Formiga, 27 de julho de 2021.

Daiane Leal Faria
Controladora Municipal
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