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INSTRUQAO NORMATIVA N°: 10 de 15 de julho de 2008.

Recomenda procedimentos para a Secretaria Municipal
da Cultura.

A Controladoria Geral do Municipio de Formiga, no uso de suas atribuicdes legais, em
especial ao disposto nos arts. 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei
Complementar n°.101/2000; arts. 73 e 81 da Constituicdo Mineira; conjugados com o
disposto nas Leis Federais n°. 4.320/64 e 8.666/93, Lei Organica Municipal e, por fim, o
Decreto Municipal n°. 3892, de 09 de abril de 2008.

RESOLVE: )
CAPITULO |
Da Secretaria Municipal de Cultura

Art. 1°. A Secretaria Municipal da Cultura, nos termos do art. 29 da Lei Complementar n°.
05, de 14 de junho de 2006, tem por finalidade:

| - planejar e executar atividades que visem o desenvolvimento, preservacido e
revitalizagdo do patrimdnio historico, artistico e cultural do Municipio;

Il - coordenar e controlar o Museu Municipal e a Casa de Cultura de forma a tornar viva a
lembranca cultural e historica do Municipio;

lIl - planejar, coordenar e controlar a execucdo de programas, projetos, acdes e atividades
relacionadas com a cultura no Municipio;

IV - planejar, executar e coordenar as festividades e eventos promovidos e apoiados pela
Prefeitura Municipal

V - promover o desenvolvimento cultural, através do apoio e incentivo a producéo cultural,
cientifica e artistica no Municipio;

VI - promover eventos de natureza cultural, artistica e cientifica;

VIl - propor e fazer cumprir o Calendario de Eventos Culturais do Municipio mediante
regulamento proprio;

VIII - valorizar e difundir as manifestagfes culturais da comunidade;
IX - promover a preservacdo dos bens arquitetdnicos e documentais do Municipio;

X - supervisionar a administracdo da Casa de Cultura, da Escola Municipal de Mdusica
Eunésimo Lima, do Nucleo Artistico e do Museu;
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XI - definir normas para a utilizagado dos equipamentos culturais;
XIl - cuidar da conservacdo dos equipamentos.

Secéo |
Do Setor de Patrimb6nio Histérico

Art. 2°. O Setor de Patriménio Historico devera observar o disposto nesta Instrucdo
Normativa conjugado com o Regimento do Conselho Municipal de Patrimbnio Cultural em
especial para o desempenho das seguintes atividades:

| - propor a eliminacao de processos, documentos e objetos sem valor legal, historico ou
artistico;

Il - elaborar e propor a politica municipal de preservacdo do patriménio histérico em
colaboracdo com o Conselho Municipal do Patrimoénio Cultural;

[l -  implementar a politica de preservacado do patriménio historico do Municipio;

IV - propor e implementar programas e projetos de preservacao e protecdo dos bens do
patriménio histérico do Municipio;

V - inventariar e promover o tombamento dos bens do patriménio histérico do Municipio
em conjunto com o Conselho Municipal do Patrimoénio Cultural de Formiga;

VI- zelar pelo patrimdnio histérico e promover a recuperacdo de objetos, edificacbes e
obras de valor historico, conforme dispde a legislagdo municipal;

VII - prestar apoio técnico as atividades do Conselho Municipal do Patriménio Cultural;
VIII - promover o suprimento, a manutencao e a recuperacao do seu acervo;

IX - estabelecer normas gerais de organizacdo, funcionamento e utilizacdo de servicos,
espaco fisico, mobiliario e equipamentos em geral;

X - articular-se com 6rgaos e entidades visando obter doacdes de pecas que possuam
valor histérico;

Xl - manter servigco permanente de incentivo a visita ao patrimonio histérico do Municipio;

XIl - promover ou participar de atividades de educacao patrimonial em cooperagcdo com
escolas;

Xl - incentivar a divulgagéo e a pesquisa através de programas e eventos que envolvam a
comunidade;
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XIV - manter organizados os ficharios, arquivos, estantes e equipamentos da Casa de
Cultura, da Escola Municipal de Musica Eunésimo Lima, do Nucleo Artistico e do Museu;

XV - reunir, classificar e catalogar, gravuras, folhetos, jornais, documentos e qualquer
publicacao de interesse cultural (clipping);

XVI - realizar o inventario anual do acervo e dos bens patrimoniais da Casa de Cultura, da
Escola Municipal de Musica Eunésimo Lima, do Nucleo Artistico e do Museu, em conjunto
com o Setor de Patriménio.
Subsecéo |
Tombamento e Registro

Art. 3° A etapa de tombamento e registro consiste na formalizacdo da inclusdo de um
objeto no acervo do museu da cidade, realizado através da atribuicdo de um numero de
tombamento e registro, da marcacéo fisica e do cadastramento de dados.

Art. 4°, O Tombamento identifica e registra o valor historico de cada imovel com um ndamero
Unico de registro, denominado Numero de Tombamento.

Subsecao li
Do Museu

Art. 5°. O Servico de Museu devera observar o disposto nesta Instrucdo Normativa em
especial no desempenho das seguintes atividades:

| - reunir e classificar cole¢cbes de obras, objetos e documentos que apresentem interesse
histérico, técnico, cientifico ou artistico;

Il - promover a recuperacdo de obras, objetos e documentos de interesse histérico,
técnico, cientifico ou artistico, em articulagdo com Setor de Patrim6nio Historico;

lll - zelar pela conservagao do seu acervo;
IV - divulgar e disponibilizar para o publico seu acervo, para fins de estudo e contemplacéo;
V - promover a manutencao dos equipamentos em articulacdo com outros departamentos.

Art. 6°. A Controladoria Geral do Municipio recomenda a regulamentacdo do Museu da
Cidade por ato proprio do Chefe do Executivo, disciplinando:

| - composicdo do acervo;

Il - forma de doacgao de objetos;
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lIl - critérios de certificacdo de valores historicos;

IV - regras para transporte, exposi¢cdes e empréstimos;

V - regras de comodato e destino final em caso de dissolugéo do museu;
VI - regras para catalogar objetos;

VII - sistema de visitacao e seguranca;

VIII - exposigao de objetos digitalizados e fotografados;

IX - outras normas que servirem de protecdo ao museu.

Subsecao lli
Da Casa de Cultura

Art. 7°. A Casa de Cultura tem por finalidade promover a integracao cultural entre criancas,
jovens e adultos residentes na cidade de Formiga e cidades vizinhas, através de exposicéo
de artesanato, oficinas, galerias, audio, debates, apresentacdes artisticas e inclusao digital.

§ 1°. A Casa de Cultura tera como objetivo a promog¢édo de ac¢des que contribuam para
manter viva a memoaria cultural popular relacionada com o0s usos, costumes e tradicfes da
diversidade cultural brasileira, promocdo da arte e cultura, defesa e conservacdo do
patriménio histérico e artistico;

§ 1°. A Casa de Cultura promovera intercambio com entidades cientificas, de ensino e de
desenvolvimento social, nacionais e internacionais, bem como o desenvolvimento de
estudos e pesquisas, desenvolvimento de tecnologias alternativas, producéo e divulgagcao
de informacdes e conhecimentos técnicos e cientificos.

§ 3°. Para a consecucéo de seus objetivos, a Casa de Cultura devera:

| - realizar estudos, pesquisas, debates, cursos, seminarios e congressos;

[l -  manter intercAmbio com outras entidades nacionais e internacionais;

lll - cooperar com 0s poderes publicos e outras instituicbes no interesse da Casa de
Cultura;

IV - promover e apoiar as artes plasticas no Municipio.

Secéo
Do Nucleo Artistico
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Art. 8°. O Setor de Nucleo Artistico devera observar o disposto nesta Instrucdo Normativa
para o desempenho das seguintes atividades:

| - aulas de técnicas circenses;

Il - expressao corporal;

[Il - histdria do teatro;

IV - contador de histérias;

V - interpretacao;

VI - danca de saléo;

VII - capoeira;

VIII - figurino e cenario;

IX - manter intercambio com outras entidades;
X - outras atividades, aulas e oficinas afins;

Xl - propor e implementar programas e projetos de apoio e incentivo a producédo cultural,
cientifica e artistica no Municipio;

Xl - apoiar e realizar eventos de natureza cultural, artistica e cientifica;

Paradgrafo Unico. Recomenda-se que o regulamento do teatro, contemple todos os
membros da comunidade, desde que se e cumpra com as normas estabelecidas pela sua
direcao.
Subsecéo |
Do Departamento de Teatro

Art. 9°. O teatro representa um instrumento de grande importancia no prosseguimento das politicas
de desenvolvimento cultural de um povo, constituindo um espaco privilegiado de promocéao e difuséo
de atividades culturais, artisticas e recreativas.

§ 1°. O teatro visa promover e divulgar atividades no a&mbito da cultura e das artes.

§ 2°. A Controladoria Geral do Municipio recomenda que a Secretaria Municipal da Cultura
verifiqgue a correta e racional utilizagéo do teatro.
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§ 3° E recomendavel a elaboracdo de regulamento préprio que dispde sobre regras e
principios para o uso do teatro por promotores, artistas, técnicos ou publico, bem como, de
critérios que devem presidir a cessao deste espaco a outras entidades.

§ 4° Utilizagdo do Teatro devera, obrigatoriamente, respeitar as normas de boa
conservacdo das instalacbes e dos equipamentos, a observancia das regras gerais de
conduta civica, bem como a imagem do servigo publico.

§ 5° Na&o serd permitida a utilizacdo do Teatro para fins que ndo se enquadrem nas suas
finalidades.
Subsecao li
Do Departamento de Danca

Art. 10. O Departamento de Danca tem como objetivo resgatar a cidadania, recuperando a
auto-estima das pessoas devolvendo a elas alguma perspectiva de vida.

8§ 1° O Departamento de Danca devera criar procedimentos que permita avaliar o
desenvolvimento do aluno na recuperacao da auto-estima e a melhora no aproveitamento
escolar.

§ 2°. Nas atividades de danca devera destacar os meios necessarios para a formacéo critica
e criativa do aluno.
Secao lll
Setor de Eventos e Festividades

Art. 11. Considera-se evento, para o efeito do disposto nesta Instrucdo Normativa, toda e
qualquer realizacdo de atividade recreativa, social, cultural, religiosa ou esportiva, ou
acontecimento institucional ou promocional, comunitario ou ndo, previamente planejado com
a finalidade de criar conceito e estabelecer a imagem de organizagdes, produtos, servicos,
idéias e pessoas cuja realizacdo tenha carater temporario e local determinado, nos termos
da legislagéo vigente.

8§ 1° Consideram-se eventos e festividades de responsabilidade privativa da Secretaria
Municipal da Cultura especialmente os que envolvam comemoracdes de datas historicas, de
festas juninas, folcléricas e comunitarias em geral promovidos pela municipalidade.

8 2°. Na realizacao de eventos de qualquer natureza, deverao ser solicitados pela Secretaria
Municipal de Cultura os aspectos relacionados a saude, limpeza, seguranca e transito, além
de outras exigéncias previstas em regulamentos.

§ 3°. E recomendavel que o Setor de Eventos e Festividades faca prévia comunicacdo ao
Corpo de Bombeiros da Policia Militar de Minas Gerais quando do uso de espetaculo
pirotécnico durante a realizacdo de evento, ou isoladamente, considerando que depende de
licenciamento especifico.
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Art. 12. A Controladoria Geral do Municipio recomenda a criacdo de regulamento préprio
para o calendario oficial de festas e eventos do Municipio.

§ 1°. No sentido de facilitar o gerenciamento e a elaboragéo do regulamento citado no caput
deste artigo, recomenda-se a composicdo da Comissdao Permanente de Eventos e a
Comisséo de Elaboracdo do Calendario Oficial de Festas e Eventos do Municipio, ambas
nomeadas por ato privativo do Prefeito, envolvendo a Secretaria Municipal da Fazenda e
Planejamento, Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdémico, Secretaria Municipal
de Comunicacgdo e demais Secretarias e 6rgados envolvidos.

8§ 2°. A coordenacéo das comissfes devera ser exercida pelo Chefe de Setor de Eventos,
gue as convocara sempre que se fizer necessario.

Art. 13. A Controladoria Geral do Municipio recomenda que em qualquer evento que utilize
espaco de propriedade do Municipio ou servicos publicos municipais, devera ser
mencionada a marca da Administracdo no material publicitario e durante o evento.

Secao IV
Da Escola Municipal de Musica Eunésimo Lima

Art. 14. A Escola Municipal de Mdusica Eunésimo Lima devera promover a vivéncia de
valores intrinsecos a um estabelecimento de ensino artistico e garantir o direito a
participacdo e a intervencao de toda a comunidade educativa.

Art. 15. Recomenda-se que o regulamento da Escola de Musica Eunésimo Lima contemple
todos os membros da comunidade escolar, desde que se encontrem na escola e cumpra
com as normas estabelecidas pela sua diregéo.

§ 1°. O regulamento mencionado no caput deste artigo devera definir:

| - o horario de atendimento ao publico por parte dos Servicos Administrativos;

Il - periodo das aulas, bem como pessoal de apoio;

lll - organizagao do coral da cidade;

IV - regras para a utilizacdo dos equipamentos e instrumentos disponiveis para 0 apoio as
aulas;

V - outras regras que garantam o funcionamento e a prote¢do ao patrimonio municipal.

Subsecéo |
Do Departamento de Maestria
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Art. 16. A Controladoria Geral do Municipio recomenda que o Departamento de Maestria
observe o disposto no regulamento da Escola de Musica Eunésimo Lima, em especial no
gue se refere:
| - & origem das partituras;
Il - & direcéo de eventos e dos grupos musicais;
lIl - ao fornecimento de aulas de qualidade;
IV - ao desenvolvimento e descoberta de talentos;
V - aorganizacdo das apresentacdes;
VI - outras atividades afins.
Subsecao lI

Setor de Sonorizacao

Art.17. O Setor de Sonorizagdo devera observar o disposto nesta Instrucdo Normativa em
especial no desempenho das seguintes atividades:

| - manutencao, conservacgao, instalacdo, guarda e montagem de equipamentos;

Il - instalar, montar sistema de som em eventos promovidos pela municipalidade.
Paragrafo Unico. Recomenda-se ao Setor de Sonorizacdo observar as recomendacdes
contidas na Instrucdo Normativa do Patrimbnio, bem como as regras impostas pela
legislacdo quanto ao siléncio e a perturbacéo da ordem.

Art.18. A Secretaria Municipal de Cultura devera observar as recomendacfes constantes na
Instrucdo Normativa da Frota Municipal na utilizacdo de veiculos e patrim6nio, bem como as
recomendacdes constantes nas demais Instrucfes normativas no que couber e em especial
0S seguintes atos normativos:

| - Lei Municipal n°. 3535, de 31 de dezembro de 2003, regulamentada pelo Decreto
Municipal n°. 3534, de 29 de dezembro de 2006;

Il - Lei Municipal n°. 2389, de 20 de marc¢o de 1995, regulamentada pelo Decreto Municipal
n°. 1757, de 08 de maio de 1995;

lIl - Lei Municipal n°. 3048, de 23 de marco de 1999;

IV - Lei Municipal n°. 3541, de 18 de fevereiro de 2004, regulamentada pelo Decreto
Municipal n°. 2732, de 13 de abril de 2004;
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V - Lei Municipal n°. 3227, de 15 de marco de 2002, regulamentada pelo Decreto Municipal
n°. 2730, de 12 de abril de 2004;

VI - Lei Municipal n°. 4061, de 29 de abril de 2008.

Art.19. A presente Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Formiga — MG, 15 de julho de 2008.

ALUISIO VELOSO DA CUNHA
Prefeito

JOSE CARLOS MENDES OSCAR
Controlador Geral do Municipio

CERTIDAO

CERTIFICO para os devidos fins de prova que recebi
da Controladoria Geral da Prefeitura Municipal copia
dessa Instru¢cdo Normativa da qual confirmo ter tomado
conhecimento das determinacdes nela contida, ndo tendo
nenhuma restricao a registrar.

Formiga— MG, de de 2008.

Secretario Municipal de Cultura
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