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INSTRUCAO NORMATIVA N°: 05 de 15 de julho de 2008.

Recomenda procedimentos para a Secretaria
Municipal da Fazenda e Planejamento.

A Controladoria Geral do Municipio de Formiga, no uso de suas atribuicdes legais, em
especial ao disposto nos arts. 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei
Complementar n°.101/2000; arts. 73 e 81 da Constituicdo Mineira; conjugados com o
disposto nas Leis Federais n°s. 4.320/64, 8.666/93, Lei Organica Municipal e por fim o
Decreto Municipal n°. 3892, de 09 de abril de 2008.

RESOLVE:
CAPITULO |
Da Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento

Art. 1°. A Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento € o 6rgao responsavel pelo
planejamento, coordenacao, execucdo e controle das atividades relativas a arrecadacéo
das receitas municipais, execucdo da despesa, administracéo financeira, contabil, fiscal e
tributaria do Municipio, conforme dispde o art. 15 da Lei Complementar Municipal n°. 05,
de 14 de julho de 2006.

Art. 2°. Sem prejuizo das atribuicbes estabelecidas na Lei Complementar Municipal n°.
05/06, o Sistema de Controle Interno recomenda a Secretaria Municipal da Fazenda e
Planejamento a adocdo dos procedimentos constantes desta Instrucdo Normativa na
pratica de suas atividades, dentre elas:

| - propor politicas e diretrizes relativas as areas tributaria, fiscal, de administracdo
financeira e contabil, considerando a defesa dos interesses econémicos do Municipio,
especialmente aqueles que afetam o desempenho da receita;

Il - planejar, coordenar, executar e controlar as atividades relativas a sua é&rea de
atuacdo, em consonancia com a legislacao pertinente e as politicas fiscais e tributarias
do Municipio;

lll - coordenar as politicas fiscais, financeiras e tributarias do Municipio, com emisséo
de Instrucdes e treinamentos de agentes;

IV - coordenar programas, projetos e atividades relacionadas com a area financeira,
fiscal e tributaria;

V - acompanhar, coordenar, publicar e organizar juntamente com a area de
Planejamento, Contabilidade, Controle Interno e demais segmentos da Sociedade, a
elaboracdo da Lei do Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Orgamentarias e a Lei do
Orgamento Anual,
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VI - criar mecanismo de acompanhamento da execucdo orcamentaria, recomendando
ao Setor de Contabilidade a publicacéo de versdes simplificadas para o entendimento de
leigos;

VII - acompanhar assuntos de interesse do Municipio relativos a programas e projetos de
sua area de competéncia, junto a 6rgaos federais e estaduais;

VIII - coordenar a expedicéo de guias de langamento, notificacdes e autos de infracdo e
imposicao de multa (recomenda-se sistema informatizado);

IX - determinar a inscricdo em divida ativa dos débitos objeto de notificacdo ou de
imposi¢cdo de multa que ndo tenham sido pagos em prazos determinados;

X - determinar a inscricdo em divida ativa dos créditos ndo pagos apés 30 dias do
vencimento em livro proprio;

Xl - determinar a baixa dos débitos ja quitados;

XIl - emitir, ap0s os levantamentos necessarios, certiddes sobre a situacdo das pessoas
interessadas perante o fisco municipal;

XIll - observar a legislagdo pertinente, cumprir e fazer cumprir as normas legais que
disciplinam a arrecadacéo da receita e a realizacdo da despesa publica;

XIV - exercer o controle da arrecadacdo de receitas, bem como da fiscalizacdo de
atividades econdmicas sujeitas a tributacao;

XV - promover o aprimoramento e a atualizacdo permanente das legislacdes tributaria
e financeira do Municipio;

XVI - promover, acompanhar, executar e avaliar a aplicacdo dos recursos orcamentarios
e financeiros da Prefeitura, bem como exercer a supervisdo junto a outros érgaos que
recebam recursos do Tesouro Municipal;

XVII - promover os registros da contabilidade do Municipio, a elaboracdo dos
demonstrativos contdbeis e do Balanco Anual, em atendimento a Lei Organica e demais
dispositivos legais;

XVIII - promover a revisdo, em instancia administrativa, do crédito tributario constituido
e questionado pelo contribuinte;

XIX - guardar e controlar os valores mobiliarios e as cau¢cdes entregues ao Municipio,
bem como promover sua devolugéo;

XX - manter programas e agles de capacitacdo e atualizacdo permanente das equipes
fazendarias envolvidas no cumprimento dos objetivos do 6rgéao;
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XXI - supervisionar normativa e funcionalmente as atividades de administragéo
financeira que, por motivos de conveniéncia técnica ou administrativa, devam ser
exercidas, em carater permanente ou transitorio, de forma desconcentrada;

XXII - verificar o excesso de arrecadacao e sua utilizacao para efeito de suplementacéao.

Secéo |
Da Legislacdo Aplicéavel

Art. 3°. Recomenda-se que a Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento
mantenha em arquivo, para pronta consulta, a Legislacéo pertinente a area, tais como:

a) Constituicdo da Republica de 1988, atualizada,

b) Lei Federal n°. 4.320, de 17 de marco de 1964;

c) Constituicdo Estadual,

d) Lei Organica Municipal,

e) Caddigo Tributario Nacional (Lei Federal n°. 5.172, de 25 de outubro de 1966);
f) Instrucbes Normativas do Tribunal de Contas do Estado;

g) Lei Complementar Estadual n°. 102/08 (Regimento Interno do TCEMG);
h) Lei da Estrutura Organizacional do Municipio;

i) Cdbdigos Municipais (Postura, Obras, Tributério e Plano Diretor);

j) Resolucdes do Conselho Federal de Contabilidade;

k) Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000;

I) Lei Federal n° 10.028, de 19 de outubro de 2000;

m) Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional;

n) Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢camentarias e Lei Orcamentaria Anual.

Secao Il
Do Planejamento

Art. 4°. O Planejamento, em conjunto com a Assessoria Orcamentaria, regula a
elaboracao dos instrumentos de planejamento (PPA, LDO e LOA), consolida e controla a
execucao orcamentaria no ambito da Prefeitura, com enfoque:

| - no planejamento e orientacdo na previsdo da receita e fixacdo da despesa por
unidade administrativa,

Il - na coordenagdo e na elaboragcdo da proposta or¢camentéria, orientando e
compatibilizando a elaboracéo de propostas parciais;

[l - na supervisao e avaliacdo da execucao do orgcamento;

IV - planejamento, implantacdo e manutengédo do sistema de estatistica e informacdes
municipais;

Rua Bar&o de Piumhi, 121 Centro CEP:35.570-000 - Formiga - MG.
Fone: (37) 3322-1550 Fax: 3322-2091 E-mail: gabinetefga@netfor.com.br



PREFEITU D E

ORMIGA

PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA SO O

UM GoVER#o DE ToboS®

V - coordenacao e elaboracdo de planos, programas e projetos relacionados com o
desenvolvimento fisico-territorial do Municipio;

VI - na realizagdo de estudos no sentido de manter atualizado o Plano Diretor,
adequando-o as necessidades do Municipio;

VII - no planejamento, organizacdo, manutencdo e atualizado do Cadastro Técnico do
Municipio;
VIII - no planejamento, organizacdo e aplicagcdo de tecnologia e metodologias de

geoprocessamento para suporte técnico a acdes das diversas areas da Prefeitura,

IX - na conducéo de pesquisas, estudos e analises relativos ao planejamento urbano e
ao desenvolvimento fisico-territorial do Municipio;

X - no desenvolvimento e implementacdo de programas e projetos relativos ao
planejamento urbano e ao desenvolvimento fisico-territorial do Municipio;

XlI- no desenvolvimento de estudos de impacto e viabilidade de implantacdo de
projetos setoriais na estrutura urbana;

Xll - na elaboracdo de programas relativos a implantacdo de equipamentos urbanos
comunitarios de interesse social, cultural ou de lazer;

Xl - no acompanhamento da operacionalizacdo da legislacdo urbanistica propondo
sua atualiza¢éo, quando for o caso;

XIV - na atualizacdo da planta basica municipal;

XV - no levantamento topografico (planimetria) dos loteamentos irregulares e efetuar o
respectivo mapeamento;

XVI - na analise e aprovacao de projetos de loteamentos.

CAPITULO I
Da Assessoria Orcamentaria

Art. 5°. Sob a coordenacdo da Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento e sem
prejuizo das atribuicbes estabelecidas na Lei Complementar Municipal n°. 05/06, o
Sistema de Controle Interno recomenda a Assessoria Orcamentaria a adocdo dos
procedimentos constantes desta Instrugdo Normativa na pratica de suas atividades,
dentre elas:

| - expedir, mediante aprovacao superior, diretrizes e normas relativas ao processo
orcamentério da Prefeitura,

Rua Bar&o de Piumhi, 121 Centro CEP:35.570-000 - Formiga - MG.
Fone: (37) 3322-1550 Fax: 3322-2091 E-mail: gabinetefga@netfor.com.br



PREFEITU D E

ORMIGA

PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA SO O

UM GoVER#o DE ToboS®

Il- coordenar a elaboracao da Lei de Diretrizes Orcamentarias até o dia 30 de agosto
nos termos do art. 120 da Lei Organica Municipal,

lIl - dirigir e coordenar a elaboragéo do Plano Plurianual a da Proposta Orcamentéaria do
Municipio, nos prazos estabelecidos nos incisos | e Ill do § 2° do art. 35, do Ato das
Disposi¢fes Constitucionais Transitorias;

IV - coordenar, acompanhar e controlar a execu¢do or¢camentaria, em permanente
articulagdo com a Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento e o Sistema de
Controle Interno;

V - analisar documentos relativos a gestdo orcamentéria e financeira e verificar sua
conformidade com as normas legais pertinentes;

VI - oferecer subsidios a elaboracdo de normas e procedimentos de controle da gestéo
orcamentaria;

VII - estabelecer a programacdo financeira e o cronograma de execucdo mensal de
desembolso da unidade central e das unidades descentralizadas, nos termos do art. 8°
da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000;

VIII - preparar, quando for o caso, relatérios propondo a correcdo de irregularidades e
impropriedades constatadas na gestdo orcamentaria e financeira das unidades
administrativas;

IX - observar no processo de estimativa da receita as normas técnicas e legais,
considerando os efeitos das alteracdes na legislacdo e a variagdo do indice de precos,
do crescimento econdmico ou de qualquer outro fator relevante;

X - demonstrar na proposta or¢camentaria do Municipio a evolucdo da receita nos
altimos trés anos e a projecdo para os dois seguintes aquele a que se referirem;

Xl - demonstrar, em anexo especifico, a metodologia de célculo e premissas utilizadas
na elaboracéo da proposta orcamentaria;

XIl - elaborar os anexos de Metas Fiscais e Riscos Fiscais;

XIII - certificar e identificar a fonte financeira que ira custear os investimentos;
XIV - elaborar os calculos das disponibilidades financeiras para investimentos;
XV - identificar o montante da divida fundada,;

XVI - identificar os programas, seus custos, cronograma fisico-financeiro e unidades
responsaveis.
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Paragrafo uUnico. Recomenda-se que cada unidade administrativa elabore seus
programas conjuntamente com a area de planejamento e engenharia, identificando os
problemas, custos, tempo de execucdo, cronograma de desembolso e o nimero de
pessoas beneficiadas, com objetivo de facilitar a elaboracdo do PPA, e o programa sera
um elo integrador entre o plano e a Lei Orcamentaria Anual.

Secao |
Do Or¢camento Democratico

Art. 6°. Sob a coordenagdo da Assessoria Orcamentaria recomenda-se a adogdo do
orcamento democratico na definicdo da proposta orcamentaria do Poder Executivo.

§ 1°. O Orgcamento Democratico sera previamente organizado e regulamentado por ato
da Assessoria Orgcamentaria.

§ 2°. A Assessoria Orcamentaria definirh os valores que serdo discutidos com os
seguimentos da sociedade, utilizando os estudos e as estimativas das receitas para o
exercicio subsequente, inclusive da receita corrente liquida e as respectivas memoarias
de calculo e ainda:

| - conscientizar e mobilizar a comunidade quanto ao significado e importancia do
Orcamento Democratico;

Il - realizar reunibes e assembléias com a participacdo ampla e irrestrita de entidades
representativas e membros da comunidade visando a discussdo das necessidades
basicas a serem providas pelo Poder Publico Municipal nas diferentes regides, distritos e
bairros do Municipio;

lll - estabelecer, juntamente com as comunidades interessadas, as necessidades
prioritarias a serem atendidas, tendo em vista os recursos publicos disponiveis;

IV - articular-se com as demais unidades administrativas a geréncia do orgcamento
visando a provisdo de recursos com vistas a viabilizacdo das prioridades de acao
estabelecidas;

V - induzir a participacdo popular na elaboragdo das leis orgamentarias promovendo
audiéncias publicas para analisar elementos que evidenciam a transparéncia das acoes;

VI - criar critérios de avaliacdo de resultados e custos, aprimorando o processo de
elaboracao dos instrumentos de planejamento, enfocando as seguintes informacdes:

a) as metas fiscais;

b) os limites de gastos, de endividamento e equilibrio das contas;

C) aorganizagao, a prevencgao e o controle interno;

d) consolidacao dos dados;

e) atransparéncia das agfes de governo em relacdo a populacao;

f) aresponsabilidade fiscal.
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VIl - coordenar a participacdo popular na elaboracdo do orcamento democrético, criando

previamente regulamento para disciplinar o seu funcionamento, estabelecendo

providéncias, tais como:

a) definir a fonte e os valores dos recursos que serdo disponibilizados para os
programas do orcamento democratico;

b) critérios de participacédo da sociedade;

c) prioridades e metas a serem atingidas;

d) prazos para apresentacdo das propostas.

CAPITULO 1l
Assessoria de Informética

Art. 7°. Sob a coordenacdo da Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento, sem
prejuizo das atribuicbes estabelecidas na Lei Complementar Municipal n°. 05/06, o
Sistema de Controle Interno recomenda a Assessoria de Informatica a adocdo dos
procedimentos constantes desta Instrucdo Normativa na pratica de suas atividades,
dentre elas:

| - propor e assessorar definicbes da administracdo da Prefeitura quanto a politica de
informatica e solugcdes tecnolégicas a serem implementadas, considerando aspectos
técnicos, econdmicos e orgamentérios envolvidos, de modo a favorecer a agilidade no
atendimento ao municipe, a eficiéncia nos servicos, garantir a transparéncia e a
participacdo na gestao publica;

Il - promover o aperfeicoamento e a utilizacdo compartilhada dos recursos
computacionais da Prefeitura aplicados ao acesso e ampliacdo de bancos de dados,
acervos documentais, informacdes estatisticas, gerenciais, de geoprocessamento e
outros instrumentos de registro e disponibilizacdo de dados;

[l - promover o controle de acesso e o uso adequado de recursos de informatica e
bancos de dados da Prefeitura;

IV - promover o equacionamento dos problemas técnicos e operacionais relativos a
“software”, “hardware” e procedimentos, de forma a garantir sua compatibilidade e o
adequado funcionamento do ambiente computacional instalado na Prefeitura.

Secéo |
Do Suporte Técnico e Producéao

Art. 8°. Sob a coordenacédo da Assessoria de Informética recomenda ao Suporte Técnico
e Producédo a adocdo das recomendacdes do Sistema de Controle Interno constantes
desta Instrugdo Normativa na pratica de suas atividades, dentre elas:
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| - gerenciar 0s recursos computacionais e tecnologias aplicadas ao acesso, ampliacao
e uso de bancos de dados, acervos documentais, informacdes estatisticas, gerenciais,
de geoprocessamento e orientar as equipes da Prefeitura no seu uso;

Il - pesquisar e selecionar solucdes tecnologicas que possam ser utilizadas pela
Prefeitura,;

[l - administrar os componentes de "software" e “hardware” de operacao de rede, nos
aspectos de instalacdo e configuracao, especificacfes e controle de acesso dos usuarios
aos arquivos, definicdo de espacos em disco para armazenamento de arquivos, bem
como promover a qualidade na performance e capacidade da rede instalada face as
demandas de uso, procedimentos de autorizagdo de acesso, seguranca e manutencao;

IV - administrar as rotinas operacionais e a utilizacdo do ambiente operacional dos
sistemas informatizados da Prefeitura;

V - avaliar a performance, necessidades de complementacdo ou substituicdo de
instalacdes e equipamentos dos recursos computacionais da Prefeitura, sugerindo
medidas corretivas, de aperfeicoamento e padronizacdo na area de informatica,

VI - planejar e promover a execucdo de planos de contingéncia enfocando seguranca,
recuperacéo de dados e funcionamento de emergéncia;

VII - promover a peridédica manutencao das instalacdes e equipamentos de informética;

VIII - organizar e manter controles da situacdo dos equipamentos e anotacdo das
manutencoes;

IX - elaborar e implantar Manuais de Instrucdo para procedimentos e uso dos sistemas
informatizados da Prefeitura.

Secéo I
Da Gestao de Sistemas

Art. 9°. Sob a coordenacdo da Assessoria de Informatica recomenda a Gestdo de
Sistemas a adoc¢ao das recomendacgdes do Sistema de Controle Interno constantes desta
Instrucdo Normativa na pratica de suas atividades, dentre elas:

| - implementar o aperfeicoamento de sistemas, programas e 0 suporte ao uso de
recursos computacionais necessarios ao desenvolvimento dos servicos da Prefeitura e
nas atividades de  planejamento, administracdo, controle, fiscalizacao,
geoprocessamento, documentacdo, comunicagao e pesquisa;

Il - promover o planejamento e analise de sistemas, modelagem e definicdo de
estrutura para implantacdo de bases de dados compativeis com as atividades da
Prefeitura;
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[Il- em conjunto com a Secretaria Municipal de Comunicacdo, garantir a
disponibilizacdo das informacfes da Prefeitura e apoiar / orientar as equipes da
Prefeitura no uso adequado dos recursos computacionais e tecnologias de acesso a
Internet;

IV - definir sistemas de acesso a bases de dados disponiveis na Internet;

V - sob a coordenacéo da Secretaria Municipal de Comunicacao, instalar, configurar e
administrar os "sites" da Prefeitura na Internet, com referéncia ao ambiente interno e
externo e elaborar relatorios estatisticos do acesso e uso de "sites";

VI - analisar demandas apresentadas por areas da Prefeitura, avaliando alternativas do
uso de recursos computacionais e de informatica, bem como a adequacdo de
equipamentos e programas disponiveis no mercado as necessidades identificadas;

VII - proceder o controle da utilizacdo dos recursos de informéatica, propondo normas e
controles de permissdo de acesso a instalacbes, equipamentos e arquivos, USO
compartilhado de bases de dados e outros aspectos relacionados a seguranca e infra-
estrutura de informatica da Prefeitura;

VIII - dimensionar e promover atividades de capacitacdo de equipes da Prefeitura, para
a correta operacao de sistemas e recursos de informatica disponiveis;

IX - apoiar a compra de suprimento na area de informatica, promovendo a padronizacao
e compatibilidade de equipamentos e "softwares".

CAPITULO IV
Do Setor de Contabilidade

Art. 10. Sob a coordenacdo da Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento, sem
prejuizo das atribuicbes estabelecidas na Lei Complementar Municipal n°. 05/06, o
Sistema de Controle Interno recomenda ao Setor de Contabilidade a adocdo dos
procedimentos constantes desta Instrucdo Normativa na pratica de suas atividades,
dentre eles:

| - propor e submeter ao Secretario de Fazenda e Planejamento, aperfeicoamentos no
Plano de Contas da Prefeitura, considerando a estrutura organizacional;

Il - executar as operacbes de contabilidade analitica dos atos e fatos de gestao
orcamentéria, financeira e patrimonial, de acordo com o Plano de Contas da Prefeitura;

lll - apresentar a autoridade competente, para aprovagdo e identificacdo de
responsabilidade, qualquer ato relativo a realizacdo de despesas que no seu
entendimento incida nas proibi¢es legais;
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IV - Jacompanhar e fazer cumprir, no ambito da Prefeitura, as normas do Tribunal de
Contas da Uniao e do Estado;

V - editar regras de consolidacdo das contas do Municipio, entre os 06rgdos da
administracao direta e indireta em obediéncia ao art. 50 da Lei Complementar n°. 101, de
04 de maio de 2000;

VI - promover, mensalmente, a elaboracdo dos balancetes orcamentério, financeiro e
patrimonial;

VII - promover e acompanhar a elaboracdo de Balancete e Demonstracdes Contabeis
das operacdes escrituradas, bem como dos Balancos Gerais da Prefeitura,

VIII - acompanhar e analisar os resultados da gestdo orcamentéaria, financeira e da
patrimonial, através de balancos, relatorios e outros demonstrativos contabeis;

IX - manter atualizado o arquivo de coletanea da legislacéo pertinente;

X - zelar pelo cumprimento das normas legais na administracdo fazendaria, com
enfoque no cumprimento das metas fiscais e cronograma de desembolso;

Xl - criar relatérios que oferecam subsidios, dados e informacdes para auxiliar o
Executivo Municipal na elaboracdo dos instrumentos de planejamento, com énfase no
Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e na Lei Orcamentaria Anual;

XIl - manter controle do disposto na Lei de Diretrizes Orgcamentarias, em especial no que
se refere a subvencdes, suplementacdes e grau de endividamento;

XIII -  manter controle da execucdo das metas previstas no Plano Plurianual,

XIV - manter escrituracdo simultaneamente nos Sistemas Orcamentario, Financeiro e
Patrimonial;

XV - manter controle sobre os créditos adicionais e especiais;

XVI -  manter métodos de avaliacdo dos resultados quanto a eficiéncia e eficacia da
gestdo orcamentaria;

XVII - escriturar em livros préprios o Diario e Razdo em versdes simplificadas;
XVIII - manter controle sobre a classificacdo correta das receitas (Correntes e de
Capital) obedecendo sempre o regime de caixa, observando a classificacdo dada pelas

Portarias do Sistema do Tesouro Nacional;

XIX - manter controle sobre as aplicagbes financeiras e sua correta classificagdao, nos
termos do § 2° do art. 35 da Lei Complementar n°.101, de 04 de maio de 2000;
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XX - manter controle do excesso de arrecadacdo e sua utilizagcdo para efeito de
suplementacao;

XXI - manter controle e avaliacdo do fluxo de caixa;

XXII - certificar a idoneidade dos documentos contabeis com averigua¢do na internet,
anexando extrato de CND do INSS e CR do FGTS;

XXII - instruir formagéo de processo de pagamento de despesas, incluindo no histérico
das Notas de Empenho numero do processo, e a modalidade de licitacdo (quando for o
caso) observando a numeracdo cronoldgica das Notas de Empenho, ndo sendo
permitida a numeragcdo acompanhada de letras (exemplo: 158-A);

XXIV - aprovar processo de pagamento e prestacao de contas de subvencdes;

XXV - realizar confronto periédico entre o Razao Analitico dos restos a pagar e efeitos
a pagar e o Razao Geral;

XXVI - manter controle sobre os restos a pagar e sobre a divida flutuante;

XXVII - manter controle sobre a divida fundada interna, com atencdo especial aos
contratos de parcelamentos;

XXVIII - manter controle contabil sobre o patrimbnio do municipio;
XXIX - acompanhar a elaboracéo das prestacdes de contas gerais e de convénios;

XXX - prestar orientacdo na retencdo e contabilizacdo de INSS dos prestadores de
servigos e servidores, fazendo incluir seus nomes na Guia de Recolhimento ao Fundo de
Garantia do Tempo de Servico e Informacdes a Previdéncia Social- GFIPS;

XXXI - verificar a retencdo do IRRF, ISSQN dos prestadores de servi¢cos, pessoas
fisicas e juridicas, comunicando ao fisco sobre a sua retencéo;

XXXII - elaborar bimestralmente os relatorios resumidos da execucdo orcamentaria,
gastos com pessoal, gastos com a manutencdo do ensino e na manutencdo das
atividades da saude nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal, prestando
esclarecimento ao Prefeito;

XXXIIl - elaborar quadrimestralmente o relatdrio de gestéo fiscal nos termos da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

XXXIV - recomenda-se, quando ocorrer descumprimento dos limites constitucionais, dar
ciéncia ao Prefeito através de comunicacéo escrita;

Rua Bar&o de Piumhi, 121 Centro CEP:35.570-000 - Formiga - MG.
Fone: (37) 3322-1550 Fax: 3322-2091 E-mail: gabinetefga@netfor.com.br



PREFEITU D E

ORMIGA

PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA SO O

UM GoVER#o DE ToboS®

XXXV - recomenda-se que, em cumprimento ao disposto no art. 16 e 17 da Lei
Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, a Contabilidade Geral elabore
documento de Impacto Or¢camentario e Financeiro para a geracao de novas despesas ou
guando as dotacOes apresentarem saldos insuficientes para o custeio da despesa;

XXXVI - certificar a existéncia de saldos or¢camentarios disponiveis para integrar os
processos licitatorios, nos termos dos arts. 14 e 38 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de
junho de 1993;

XXXVII - manter em pastas organizadas em arquivo proprio toda documentacdo de
comprovacéao de receita e despesa para fins de fiscalizacdo, que sera enviada mediante
protocolo ao Sistema de Controle Interno para fins de fiscalizacdo do Tribunal de Contas
do Estado.
Secéo |
Dos Registros Contabeis

Art. 11. Sob a coordenacdo do Setor de Contabilidade recomenda as unidades
administrativas que possuirem Contabilidade descentralizada, a adocdo das
recomendacdes do Sistema de Controle Interno constantes desta Instrucdo Normativa na
pratica dos registros contabeis, dentre elas:

| - registrar e controlar contabilmente os processos de pagamento da despesa;
Il - registrar e controlar contabilmente a arrecadacéo da receita do Municipio;
lIl - inscrever os processos devidos em restos a pagar;

IV - elaborar balancetes e relatérios mensais, balancos anuais e outros registros
contabeis;

V - fazer a conciliacdo das contas contabeis, a fim de evidenciar posicbes anormais,
tais como: auséncia de movimentacao e/ou presenca de saldos elevados ou 0ciosos;

VI - elaborar relatério pormenorizado de irregularidades apuradas, propondo
providéncias e recomendacdes para sua regularizacéao.

Art. 12. Recomenda-se que a Contabilidade Geral gerencie a organizacdo das pastas
contendo os comprovantes de despesas e receitas em obediéncia as Instrucdes
Normativas do Tribunal de Contas do Estado;

Art. 13. Recomenda-se 0 encadernamento em capa dura ou outro processo similar dos
movimentos mensais, fazendo constar a assinatura do Prefeito e do responséavel pela
contabilidade demonstrando o numero do CRC, contendo o0s seguintes documentos
contabeis:

| - demonstrativo do numerario mensal;
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Il - balancete da receita;
Il -  demonstrativo da arrecadagéo;

IV - minuta de receita diaria e sintética;

V -  demonstrativo da despesa or¢cada com a realizada;

VI - demonstrativo da despesa empenhada com a quitada;
VII - diério;

VIII - razdo por conta bancaria;

IX - razéo geral, consolidado;

X - relatorio de tesouraria;

Xl - conciliagbes bancérias;

XIl - extratos bancérios;

XIII - demonstrativo da despesa com pessoal;

XIV - demonstrativo de gasto com educacao;

XV - demonstrativo de gasto com a saude;

XVI - demonstrativo da aplicagéo dos recursos do FUNDEB,;

XVII - quaisquer outros demonstrativos ou relatorios especificos da Contabilidade.

Paragrafo Unico. Recomenda-se que os documentos sejam confeccionadas em trés
vias, com as seguintes destinacoes:

| - a original, para o Sistema de Controle Interno e para uso do Tribunal de Contas;
Il - segunda via, para os arquivos da municipalidade;
Il - terceira via, para a Camara Municipal.

Secéo I
Da Prestacao de Contas
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Art. 14. Sob a coordenacdo do Setor de Contabilidade recomenda as unidades
administrativas, a observarem as regras de elaboracdo da prestacdo de contas anual
para efeito de consolidacdo, em obediéncia ao art. 56 da Lei Complementar n°. 101, de
04 de maio de 2000.

Art. 15. A prestacdo de contas evidenciard o desempenho da arrecadacao em relacdo a
previsdo, bem como o equilibrio financeiro durante o exercicio.

Art. 16. A Contabilidade Geral do Municipio orientara o processo de prestacédo de contas,
de modo a garantir sua consisténcia e atendimento aos requisitos pertinentes,
considerando as fontes dos recursos e sua destinagéo e, ainda:

| - analisar a prestacdo de contas de recursos repassados através de instrumentos
juridicos e adiantamentos;

Il - examinar, quanto aos aspectos legal e formal, a documentacdo comprobatoria das
gestdes orcamentaria, financeira e patrimonial, para fins de exatiddo das prestacdes de
contas;

lIl - auxiliar a controladoria no que for necessario a elaboracdo e realizacdo das
audiéncias publicas na Camara Municipal, nos termos do § 4° do art. 9° da Lei
Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000.

CAPITULO V
Do Setor de Emissao de Empenhos

Art. 17. Sob a coordenacéo do Setor de Contabilidade recomenda ao Setor de Emissao
de Empenhos a adocdo das recomendacdes do Sistema de Controle Interno constantes
desta Instrucdo Normativa na pratica dos registros contdbeis, dentre elas:

| - efetuar o empenhamento das despesas, a vista da documentacdo autorizativa
pertinente, observando o disposto nos arts. 58 e 59 da Lei Federal n°. 4.320/64;

Il - emitir empenho prévio, nos termos do art. 60 da Lei Federal n°. 4.320/64;

[l - emitir notas de adiantamento e respectivas anulacdes e outros documentos
relativos a gestéo financeira;

IV - emitir a nota de empenho para cada empenhamento, que indicardA o nhome do
credor, a representacdo e a importancia da despesa, bem como a deducédo desta do
saldo da dotagéo propria, nos termos do art. 61 da Lei Federal n°. 4.320/64;

V- manter atualizados controles dos empenhos decorrentes da execucgéo
orcamentaria;
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VI - 'observar, guando for o caso, os critérios e a forma de limitacdo de empenho
disposto na Lei de Diretrizes Orgcamentarias;

VII - efetuar a anulagédo de empenho mediante processo administrativo e determinacéo
expressa da autoridade competente;

VIII - ndo empenhar no ultimo més do mandato, mais do que o duodécimo da despesa
prevista no Or¢camento vigente, nos termos do § 1° art. 59 da Lei Federal n°. 4.320/64.

CAPITULO VI
Do Setor de Arrecadacéao e Fiscalizacao

Art. 18. Sob a coordenacdo da Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento
recomenda-se ao Setor de Arrecadacao e Fiscalizagcédo a adogcao das recomendagfes do
Sistema de Controle Interno constantes desta Instrucdo Normativa na pratica de suas
atividades, dentre elas:

| - manter atualizado cadastro informatizado de contribuintes por espécie de tributo
(IPTU, ISSQN, Taxas);

Il - manter o cadastro atualizado, tanto em relacdo aos contribuintes quanto a
realidade econdmica municipal,

lll - constituir o crédito tributario pelo lancamento;

IV - exercer controle informatizado e efetivo sobre o crédito tributario do langcamento
até as baixas pelo recebimento, por contribuinte;

V- acompanhar a evolucdo anual dos lancamentos e da arrecadacdo dos tributos
proprios, propondo revisdes e atualizagdes;

VI- promover fiscalizacbes periédicas em empresas e prestadores de servigos,
possibilitando a manutencao ou acréscimo de arrecadacéo e orientando o contribuinte;

VII - inscrever corretamente os créditos tributarios ndo recebidos em divida ativa,
segundo o que estabelece o Cédigo Tributario Municipal ou, subsidiariamente, o Cédigo
Tributario Nacional e a Lei de Execucéo Fiscal;

VIII - exercer um controle efetivo sobre a Divida Ativa, promovendo a cobranca
administrativa ou propondo a cobranca judicial, evitando o crescimento da divida;

IX - propor acbes de execucao fiscal junto a Procuradoria Municipal quando esgotadas
as possibilidades administrativas de recebimento de créditos tributarios;

X - observar os prazos de decadéncia e prescricdo do crédito tributario, evitando
perda do direito de cobranca e receita;
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Xl - promover a abertura de processo administrativo fiscal nas situa¢cdes previstas no
Caodigo Tributario;
XIl - conferir mensalmente se os valores lancados pela tesouraria correspondem aos

efetivamente informados no balancete da receita, em especial as receitas de IPTU, ITBI,
ISSON e Taxas;

XIII - emitir as guias de cobranca destacando o valor do principal, juros e multa,
classificando a receita nas rubricas proprias;

XIV - garantir a seguranca das senhas de acesso ao sistema de tributagao,
disponibilizando as mesmas apenas para servidores capacitados e responsaveis e
substituindo-as periodicamente;

XV - organizar e manter atualizado o cadastro imobiliario e a Planta de Valores do
Municipio, de modo compartilhado com a area fazendaria, de forma a propiciar a correta
arrecadacéao de tributos, taxas e outras receitas municipais;

XVI - promover o cadastramento e organizagcdo do arquivo de projetos, obras e
equipamentos de melhorias urbanas, especialmente relacionados a redes de
eletricidade, telefonia e outras com instalacdes subterraneas.

Secéo |
Procuradoria Fiscal

Art. 19. O Setor de Arrecadacdo e Fiscalizacdo, em conjunto com a Procuradoria
Municipal, devera manter controle dos débitos com a fazenda publica municipal e

promover medidas de combate a sonegacdo e a evasao fiscal, adotando acdes de
fiscalizacdo e cobranca, bem como o ajuizamento para cobranca da divida ativa inscrita.

Art. 20. A Procuradoria designara assessor juridico, no minimo, um dia por semana para
dar assisténcia ao Setor de Arrecadacédo e Fiscalizacdo da Prefeitura, com as seguintes
atribuicoes:

| - certificar que o Municipio ndo celebra contrato com empresas ou pessoas inscritas
no cadastro de divida ativa municipal;

Il - cobrar administrativamente a divida ativa dos servidores municipais, fazendo
constar na sua pasta funcional certiddo negativa de débito, renovada anualmente;

[l - manter atualizada a legislacédo tributaria do Municipio, propondo sua alteracao
quando for o caso;

IV - zelar pela correta e uniforme interpretagdo juridica e aplicacdo das normas
tributarias;
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V- promover a cobrancga judicial dos créditos tributarios inscritos na divida ativa;

VI -  promover o preparo e formacdo do Processo Tributario Judicial, bem como cuidar
de sua tramitacdo no ambito da Prefeitura e na esfera forense;

VII - emitir pareceres referentes a matéria tributaria, observadas as normas legais e
regulamentares;

VIII - promover o controle das alteragBes na situacdo de processos inscritos na divida
ativa, mediante quitacao, parcelamento do débito, concessdo do perddo do débito ou
juntada de novas informagdes que cancelem o débito;

IX - oferecer suporte juridico aos servidores interno e externo do setor de arrecadacéo
e fiscalizacdo em suas acoes.

Secao Il
Do Controle da Divida Ativa

Art. 21. O Setor de Arrecadacédo e Fiscalizagcdo mantera sistema de controle da divida
ativa inscrita, promovendo as seguintes atividades:

| - manter cadastro atualizado da divida ativa municipal, enviando cépia a
Procuradoria Municipal e ao Sistema de Controle Interno, trimestralmente;

Il - manter controle de cobrancas administrativas e judiciais;

[l - manter controle sobre o prazo prescricional;

IV - manter controle da divida ativa do Municipio através de relatorios;

V - conceder, controlar e acompanhar o parcelamento de créditos tributarios e fiscais;

VI - efetuar o controle das alteracdes na situacdo de processos inscritos na divida
ativa, mediante quitacdo, parcelamento do débito, concessdo do perddo do débito ou
juntada de novas informacfes que cancelem o débito;

VIl - prestar informacdes sobre processos de certiddo negativa de débitos;

VIII - fornecer certiddes negativas relativas a debitos tributarios e fiscais;

IX - analisar, em primeira instancia, processos referentes a procedéncia e aplicacao de
multas, calculo de tributos e demais questionamentos referentes a arrecadacédo de
tributos, taxas e correcbes, em articulacdo com a Secretaria de Obras, Transporte e

Urbanismo nos casos referentes ao Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial
Urbana — IPTU e Imposto sobre a Transmissao de Bens Iméveis — ITBI,;

Rua Bar&o de Piumhi, 121 Centro CEP:35.570-000 - Formiga - MG.
Fone: (37) 3322-1550 Fax: 3322-2091 E-mail: gabinetefga@netfor.com.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA  [iets-Reliatyesss

UM GoVER#o DE ToboS®

X - proceder o acompanhamento e promover a corre¢do dos trabalhos fiscais
executados, quando for o caso;

Xl - opinar, conclusivamente, nos processos de restituicdo, de isencdo e de
reclamacao contra langamento de tributos e imposicéo de penalidades;

Xl - para o fiel cumprimento da inscrigao da divida ativa municipal, a Controladora
Geral do Municipio recomenda a adoc¢ao dos anexos |, Il, 1ll, IV, V e VI constantes desta
Instrugéo Normativa.

Secéo Il
Da Central de Atendimento ao Cidadao

Art. 22. A Central de Atendimento ao Cidaddo do Municipio de Formiga, que visa a
prestacdo permanente de servicos de atendimento direto ao cidaddo, através de uma
equipe qualificada e lotada em um Unico espaco publico, dotado do aparelhamento
necessario, com atendimento em horario normal de expediente, podendo ser estendido
de acordo coma conveniéncia da Administracdo Municipal.

Paragrafo Unico. A Central de Atendimento ao Cidadao destina a prestacao permanente
de servicos de atendimento ao cidadéo de forma &gil, eficiente e qualificativa.

Art. 23. A Central de Atendimento ao Cidaddo - CAC ficarda sob a coordenacédo e
gerenciamento da Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento em conjunto 0s
setores que a compdem.

Art. 24. Os servicos ofertados pela central sdo os seguintes:

| - emisséo de guias de impostos e taxas;

Il - emissao de certidoes de débitos;

lIl - recebimento de solicitacdo de servigcos publicos diversos, que serdo diagnosticados
e disponibilizados ao cidadado, mediante informativo a ser elaborado;

IV - atender solicitacdo de cépia da legislacdo municipal,

V - conceder vista a processos e demais documentos originais nas dependéncias da
Central;

VI - outros que a Administracao julgar convenientes;

VIl - organizar sistema de orientacdo ao contribuinte para esclarecimentos em matéria

fiscal e tributaria;
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VIl - promover a orientacdo do contribuinte sobre formas de parcelamento de débitos,
considerando a legislacdo do Municipio;

IX - preparar manuais e outros instrumentos de orientagéo ao contribuinte;

X - orientar e apoiar os procedimentos de cobranca amigavel dos débitos fiscais,
antes da sua inscricdo na divida ativa.

CAPITULO VII
Do Setor de Tesouraria

Art. 25. Sob a coordenacdo da Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento
recomenda-se ao Setor de Tesouraria a adocdo das recomendacfes do Sistema de
Controle Interno constantes desta Instrucdo Normativa na pratica de suas atividades,
dentre elas:

| - programar a execucao financeira, levando em conta as disponibilidades de caixa
da Prefeitura;

Il - acompanhar e avaliar a execucao financeira e adotar medidas para o seu
ajustamento;

[l - acompanhar, controlar, examinar e orientar a aplicacdo dos recursos liberados
mediante adiantamentos, convénios e diarias de viagem, conferindo as prestacdes de
contas e providenciando os ressarcimentos, se for o caso;

IV - gerenciar a movimentacdo dos recursos financeiros disponiveis pelo Tesouro
Municipal em suas diversas contas bancarias, controlando os saldos e as aplicacdes
financeiras e elaborando as conciliacbes bancarias mensais;

V-  proceder as aplicacbes de recursos financeiros depositados em contas da
Prefeitura, considerando as despesas programadas;

VI -  providenciar a liquidacao da despesa com base na documentacado comprobatéria;
VIl - processar e manter sob controle a Divida Fundada do Municipio;
VIII - proceder a conciliacdo das contas bancarias da Prefeitura;

IX- encaminhar ao Setor de Contabilidade os processos de despesa devidamente
liquidados;

X - reconhecer, controlar e disciplinar o tratamento de “Restos a Pagar”;
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Xl - coordenar o recebimento dos recursos destinados ao Municipio, provenientes das
transferéncias financeiras da Unido e do Estado, das operac¢des de crédito interno e das
receitas publicas municipais;

XII - informar sobre a disponibilidade de parcelas dos repasses oriundos de
convénios, acordos e contratos, destinados a a¢des dos diversos 6rgdos e entidades do
Municipio;

XIII - credenciar e orientar a rede bancaria arrecadadora de tributos municipais;

XIV - supervisionar as atividades de recebimento e executar a conferéncia da receita
arrecadada;

XV - efetuar os pagamentos dos compromissos da Municipalidade de acordo com a
disponibilidade de recursos e com o cronograma de desembolso financeiro elaborado
pela Assessoria Orgcamentaria;

XVI - receber e manter sob sua guarda e controle, os depdsitos, fiancas, caucdes e
outros recolhimentos atribuidos a Prefeitura, bem como promover sua devolucao, quando
for o caso;

XVII - efetuar a conciliagdo bancéria e atualizar o sistema de controle financeiro;

XVIII - controlar saldos bancarios;

XIX - elaborar e controlar o fluxo de caixa;

XX - controlar a movimentacdo dos recursos financeiros em estabelecimentos de
crédito, confrontando os saldos registrados com os saldos reais.

XXI - realizar escrituracdo diaria do livro de tesouraria com fechamento de saldos,
(recomendavel sistema informatizado);

XXII - realizar escrituracdo dos livros de contas correntes (recomendavel sistema
informatizado);

XXIII - emitir boletim diario de arrecadac¢éo (recomendavel sistema informatizado);

XXIV - elaborar fluxo de caixa, com exposicdo ao Secretario Municipal da Fazenda e
Planejamento e ao Prefeito;

XXV - observar os estagios da receita: previsdo, lancamento, arrecadacdo e
recolhimento;

XXVI - observar os estagios das despesas: fixagdo, programacdao, licitacdo, empenho,
liquidacdo e pagamento;
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XXVII - efetuar pagamentos somente através de cheques nominativos ou depositos
bancarios (recomenda-se utilizar depdsitos bancérios com emissdo de comprovantes
como forma de pagamento);

XXVIII - manter controle da sequiéncia numérica dos cheques emitidos, bem como os
cheques cancelados;

XXIX - emitir cheques somente apds a aprovacdo dos processos de pagamento por
autoridade competente;

XXX - enviar ao ordenador da despesa cheque com cépia para assinatura
acompanhados dos processos de pagamento;

XXXI - adotar programacao de pagamento de fornecedores em dias alternados;
XXXII - guardar os taldes de cheques em lugar seguro (recomenda-se cofre);

XXXIII - colher assinaturas em cheques somente se autorizado por autoridade
competente;

XXXIV - néo efetuar pagamento sem o fornecimento de recibos, Nota Fiscal e quitagédo
pelo favorecido;

XXXV - manter controle de débitos automaticos, duplicatas ou outras obrigacdes por
data de vencimento;

XXXVI - revisar os documentos comprobatérios no que se refere a célculos somas e
pagamentos;

XXXVII - efetuar os depoésitos, em tempo habil, em contas bancéarias de valores
recebidos pela tesouraria;

XXXVIII - manter controle da arrecadacgéao de tributos;
XXXIX - nédo emitir ou receber cheques pré-datados;

XL - comparar as guias de recebimentos bancarios com as guias de arrecadacéo
(datas iguais na receita da Prefeitura);

XLl - anexar coOpia de depdsito bancario ou documento equivalente junto com a
documentacéo da Contabilidade;

XLII - manter controle de informagdes de saldo com os controles contabeis;
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XLIII - manter depositado em contas especificas, recursos destinados a manutencao do
ensino, custeio da saude, FUNDEB, convénios e recursos oriundos de alienacdo de
bens, nos termos do 8§ 5° do art. 69 da Lei Federal n°. 9394/96 e art. 44 da Lei
Complementar n°. 101/00;

XLIV - efetuar repasse ao Poder Legislativo Municipal nos termos da legislacdo vigente;
XLV - programar os pagamentos devidos, autorizados e liquidados;

XLVI - promover as restituicdes de caucbes ou fiangas, apos serem liberadas pelas
autoridades competentes;

XLVII - efetuar repasse as demais unidades administrativas de cotas garantidas no
cronograma de desembolso mensal, quando for adotado administracdo de recursos
descentralizadas.

Art. 26. A presente Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo.
Prefeitura Municipal de Formiga — MG, 15 de julho de 2008.

ALUISIO VELOSO DA CUNHA
Prefeito

JOSE CARLOS
Controlador Geral do Municipio

CERTIDAO

CERTIFICO, para os devidos fins de prova que
recebi do Sistema de Controle Interno da Prefeitura
Municipal, copia da Presente Instru¢do Normativa
da qual confirmo ter tomado conhecimento das
determinacdes nela contidas ndo tendo nenhuma
restricdo a registrar.

Formiga — MG, de de 2008.

Secretario Municipal da Fazenda e Planejamento
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ANEXO |
Instru¢gdo Normativa n°: 05 de 15 de julho de 2008.

Folha de Inscricdo em Divida Ativa
Prefeitura Municipal de Formiga - MG.

Inscricao n. ...... /

Data da Inscricéo: ..../[.....
Natureza da Divida:

() Tributaria;

() Nao Tributaria

Nome do Devedor:

Endereco para Correspondéncia:

Origem do débito:
Quantia devida (valor original): R$ (...)
N°. do Processo ou Auto de Infragdo: PA ..../....ou Al ..../....

Periodo a que se refere o débito:

Servidor responsavel pela inscri¢ao:

Observagdes posteriores:

Rua Bar&o de Piumhi, 121 Centro CEP:35.570-000 - Formiga - MG.
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ANEXO Il
Instrucdo Normativa n°: 05 de 15 de julho de 2008

Certiddo de Divida Ativa n°. /

Originaria da Folha de Inscricdo em Divida Ativa n®.__/

Certifico, a vista das informacdes contidas no Cadastro da Divida Ativa, que o
Contribuinte abaixo identificado encontra-se inadimplente perante a Fazenda Publica
Municipal, cuja origem, natureza e valores pertinentes ao débito sdo os aqui lancados.
Contribuinte:

Endereco:

LANCAMENTOS
Natureza: () Tributéria () N&o Tributéria
Origem: ( )IPTU ( )ISS( )ITBI( ) Multa Contratual
() Indenizacao () Outros (especificar no espago abaixo)

VALOR ORIGINAL ATUALIZAQAO ACRESCIMOS VALOR TOTAL
R$ Indice Tipo R$
Data Indexador Data
Base Base Base _
Observacoes:

Total do Débito Atualizado R$:

Prefeitura Municipal de Formiga - MG,

(..)

Servidor Responsavel
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LIVRO DA DIVIDA ATIVA

Origem:
Natureza: ( ) Tributéaria

() Nao Tributéria

Data Calculo: __ de de
Nome do Contribuinte: Cadastro:
Més/Ano | Vencimento | Valor Original | Correcao Multa Juros Valor Total
TOTAL
Nome do Contribuinte: Cadastro:
TOTAL
TOTAL
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ANEXO IV
Instru¢cdo Normativa n°: 05 de 15 de julho de 2008

NOTIFICACAO DE DIiVIDA ATIVA
Origem:

Natureza: ( ) Tributéaria
() Nao Tributaria
Data do Célculo: __ de de

N°. do Cadastro:

Nome do Contribuinte:
Endereco:

Bairro:

FORMIGA - MG.

Legislagcédo Aplicavel

Lei Federal n°. 5.172/66 — CTN
Cadigo Tributario Municipal, Lei n°.
Lei Municipal n°.

Decreto n°.

Instrucdo Normativa n°.

Demonstrativo do Débito

Més/Ano Vencimento | Valor Original | Correcéo Multa Juros Valor Total
TOTAL
OBSERVACOES:
= Cologue todas as observacdes para o contribuinte tais como percentual cobrado de multa,
juros e atualizagéo.
= Fundamentacéo legal
= Procurar a prefeitura para negociacdo antes de ir para execugéo

Prefeitura Municipal de Formiga- MG, de de

Declaro para os devidos fins que recebi a
presente notificagéo em: / /

Assinatura do Contribuinte

Servidor Responséavel
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ANEXO V
Instru¢céo Normativa n°: 05 de 15 de julho de 2008

TERMO DE INSCRICAO DE DIVIDA ATIVA

Origem:
Natureza: ( ) Tributéaria

() Nao Tributéria

Data do Calculo: __ de de

N°. do Cadastro:
Nome do Contribuinte:
Endereco:

Bairro:

FORMIGA - MG.

Registro: Processo: Data:

Instrucbes Gerais

DEMONSTRATIVO DO DEBITO

Més/Ano Vencimento | Valor Original | Correcéo Multa Juros Valor Total

TOTAL

Fundamentacéao Legal

Lei Federal n°. 5.172/66 — CTN
Caodigo Tributario Municipal, Lei n°.:
Lei Municipal n°.:

Decreto n°.:

Instrugcdo Normativa n°.:

Informar as fundamentagdes para cobranga da Divida (Decreto Municipal, Lei Municipal, Lei Federal 6.830/80, Fundamentar
Juros, Multa e Correcao Monetéria.

Prefeitura Municipal de Formiga - MG, de de

Servidor Responsavel
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ANEXO VI
Instru¢cdo Normativa n°: 05 de 15 de julho de 2008

CERTIDAO DE INSCRICAO DE DIiVIDA ATIVA

Origem:
Natureza: ( ) Tributéaria

() Nao Tributéria

Data do Calculo: __ de de

N°. do Cadastro:
Nome do Contribuinte:
Endereco:

Bairro:

FORMIGA - MG.

Registro: Registro: Registro:

Certifico, & vista das informacdes contidas no Cadastro da Divida Ativa, que o Contribuinte acima
identificado encontra-se inadimplente perante a Fazenda Publica Municipal, cuja origem, natureza e
valores pertinentes ao débito sdo os aqui langcados.

DEMONSTRATIVO DO DEBITO

Valor

Més/Ano Vencto. VIr. Original Correcéo Multa Juros Total

TOTAL

Fundamentacéao Legal

Lei Federal n°. 5.172/66 — CTN
Caodigo Tributario Municipal, Lei n°.
Lei Municipal n°.

Decreto n°.

Instrucdo Normativa n°.

indice de Correcao:

Prefeitura Municipal de Formiga - MG, de de

Servidor Responsavel
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