PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA
CNPJ N°. 16.784.720/0001-25
Secretaria Municipal de Administrag&o e Desenvolvimento Econdmico
R. Bardo de Piumhi, 92, 1° Andar - Centro - CEP: 35570-128 - FORMIGA-MG

REGIMENTO INTERNO DA INCUBADORA MUNICIPAL DE EMPRESAS
BASE TECNOLOGICA E STARTUPS DE FORMIGA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Regimento define a estrutura organizacional e o funcionamento da Incubadora
Municipal de Empresas de Base Tecnoldgica e Startups, doravante denominada Centro de
Inovagao e Tecnologia de Formiga, ou simplesmente CITFOR, conforme Lei Complementar n°
192 de 16 de outubro de 2018.

Paragrafo anico — O funcionamento do CITFOR deve ser viabilizado pelo Poder Executivo
Municipal, sendo o Conselho Deliberativo da Incubadora Municipal de Empresas de Base
Tecnologica e Startups, o 6rgdo com finalidade de acompanhar a geréncia do CITFOR, conforme
previsto no art. 34 da Lei Complementar n°® 192/2018.

Art. 2° - O CITFOR tem por missao viabilizar a criagdo e o desenvolvimento de novos negocios
de base tecnoldgica e startups ou empresas inovadoras, e promover a difusdo da cultura
empreendedora e das tecnologias inovadoras oriundas da comunidade académica e da iniciativa
privada, contribuindo para o desenvolvimento local.

Paragrafo unico — Sdo valores do CITFOR: ética, transparéncia, atitudes empreendedoras,
compromisso com a inovacgao, fortalecimento das parcerias, compromisso com a qualidade,
humanizacéo das condi¢des de trabalho e responsabilidade social e ambiental.

Art. 3° - O CITFOR tem como objetivo o estimulo a criacdo e ao desenvolvimento de empresas
que oferecam produtos, servicos ou processos tecnologicamente inovadores, tendo a
transformacao de ideias em servicos e/ou produtos com inovacédo tecnolégica para a insercao
no mercado visando a promocdo do bem-estar social, a preservacao da qualidade de vida e o
desenvolvimento econémico de Formiga e regido.

CAPITULO I )
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO CENTRO DE INOVAGAO E TECNOLOGIA DE
FORMIGA

Art. 4° - A estrutura organizacional do CITFOR é composta por:

| — Conselho Deliberativo da Incubadora Municipal de Empresas de Base Tecnoldgica e Startups;
Il — Coordenadoria;
[l — Empresas Apoiadoras e Instituicdes de Orientacdo Técnica.

Sessaéo |
Do Conselho Deliberativo da Incubadora Municipal de Empresas de Base Tecnoldgicae
Startups

Art. 5° - O Conselho Deliberativo da Incubadora Municipal de Empresas de Base Tecnoldgica e
Startups, neste regimento definido simplesmente como Conselho Deliberativo, € constituido por:
Secretario Municipal de Administracdo e Desenvolvimento Econdmico, ou cargo maximo
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superveniente, 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Administracdo e
Desenvolvimento Econémico - representando o poder publico municipal, 2 (dois) representantes
do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais - Campus Formiga
(IFMG Campus Formiga) e 2 (dois) representantes do Centro Universitario de Formiga (UNIFOR
-MG), — Um representante do Servi¢co de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Minas Gerais
(SEBRAE/MG), com a finalidade de definir as diretrizes do Programa Municipal de Pré-
Incubacéo e do Programa Municipal de Incubacéo Avancada, além de orientar e acompanhar a
geréncia do CITFOR na forma definida por este regimento.

Art. 6° - Compete ao Conselho Deliberativo:
| — Elaborar as diretrizes e prioridades do CITFOR;

Il — Elaborar as diretrizes e prioridades do Programa Municipal de Pré-Incubacéo e de Incubacéo
Avancada,

[l — Oferecer apoio técnico a coordenadoria para elaboracao de processos seletivos para acesso
de negocios de base tecnoldgica e startups ou empresas inovadoras nos Programa Municipais
de Pré-Incubacao e Incubacéo Avancada,

IV — Constituir banca em processos seletivos previamente estabelecidos para Programas
Municipais de Pré-Incubacao e Incubacdo Avancada;

V — Oferecer a coordenadoria do CITFOR, quando solicitado, parecer técnico, relacionado a
SUAgestao da incubadora municipal;

VI - Encaminhar ao Comité Executivo do Conselho Municipal de Ciéncia, Tecnologia, Inovacao
e Empreendedorismo as necessidades orcamentarias da incubadora que devem ser supridas
pelo Fundo de Apoio a Inovacgéo Tecnoldgica e ao Empreendedorismo Inovador.

Art. 7° - O mandato dos membros do Conselho Deliberativo é de dois anos, podendo haver
reconducoes.

Art. 8° - A diretoria do Conselho Deliberativo serd composta pelo presidente, vice-presidente e
um secretério, escolhido entre os membros, por meio de votagao simples.

Paragrafo unico — O Conselho Deliberativo tem como missdo permanente ampliar o elenco de
servi¢os colocados a disposicdo dos empreendedores e empresas associadas, refletindo seus
interesses e suas necessidades coletivas, bem como tentar buscar patrocinio e, ou, subsidio,
dos servicos complementares, particularmente entre as instituicbes apoiadoras do CITFOR.

Secéo Il
Da Coordenadoria
Art. 9° — A Coordenadoria € o 6rgdo administrativo do CITFOR, podendo ser ocupado por

membro da Secretaria de Administracdo e Desenvolvimento Econdmico da Prefeitura Municipal
de Formiga, ou pessoa indicada pelo secretéario da pasta.
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Art. 10 - O Conselho Municipal de Ciéncia, Tecnologia, Inovagdo e Empreendedorismo -
COMCITIE, ap6s avaliacdo quanto a competéncia técnica, pode emitir parecer opinativo quanto
ao nome indicado para o cargo da Coordenadoria que sera encaminhado ao Prefeito Municipal
para ratificacdo ou substituicdo do indicado.

Art. 11 - S&o atribuicdes do Coordenador do CITFOR:

| — Executar, no @&mbito de sua competéncia, as politicas, os programas, 0s projetos e as decisdes
do Conselho Deliberativo;

Il — Coordenar, os processos relacionados aos Programas Municipais de Pré-Incubacéo e
Incubacéo Avancada;

[l — Coordenar, os processos relacionados as Empresas Apoiadoras e Instituicbes de Apoio
Técnico;

IV — Preparar e encaminhar ao Conselho Deliberativo os planos, os programas, 0s projetos, 0s
relatorios de atividades, a prestacdo de contas e as demais informagfes do CITFOR para
apreciacao;

V — Servir de agente articulador entre o CITFOR, o Conselho Deliberativo, as empresas
vinculadas, a comunidade e os érgaos publicos e demais parceiros;

VI — Expedir normas administrativas e operacionais necessarias a gestao das atividades do
CITFOR;

VII — Supervisionar e controlar o trabalho do CITFOR e das empresas vinculadas, visando
assegurar a realizacdo da missdo e dos objetivos do Centro de Inovacdo e Tecnologia de
Formiga.

Secao Il
Das Empresas Apoiadoras e Instituicdes de Orientagdo Técnica

Art. 12 - As Empresas Apoiadoras e Instituices de Orientacdo Técnica Sd0 responsaveis por
desenvolver atividades que objetivam apoiar as empresas dos Programas Municipais de Pré-
Incubacédo e Incubagédo Avangada, com énfase na mentoria e fortalecimento da empresa no
mercado por meio da inovacédo tecnolégica e organizacional.

Art. 13 — Sao Empresas Apoiadoras e Instituicbes de Orientacdo Técnica:

| — Instituicbes de Orientacdo Técnica: Representadas pelo Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais (IFMG — Campus Formiga), pelo Centro Universitario de
Formiga (UNIFOR - MG) e pelo Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Formiga
(SEBRAE — MG) conforme Art. 33 da lei municipal 192/2018.

Il — Empresas Apoiadoras: Empresas com experiéncia no mercado ou Know-how em praticas
inovadoras, desde que aprovadas pelo Conselho Deliberativo.
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Art. 14 — A relacdo do CITFOR com as Instituicbes de Orientacdo Técnica e as Empresas
Apoiadoras dar-se-a através do Contrato e Convénio para Empresas Apoiadoras e Instituicbes
de Orientacdo Técnica, dentro do que estabelece a legislagdo pertinente, no qual estardo
explicitados os direitos e deveres das partes, bem como tempo de vigéncia, salvo quando nao
exigir contrapartida do municipio na relagéo envolvida.

CAPITULO il
DO PATRIMONIO

Art. 15 — O patriménio do CITFOR sera constituido de bens moveis e imdveis que adquirir ou
receber, e estes fardo parte do acervo patrimonial da Secretaria Municipal de Administracéo e
Desenvolvimento Econdmico.

Paragrafo Unico: As despesas de custeio sado de responsabilidade do Municipio, sendo que as
despesas de investimento que necessitarem de ser cobertas pelo Fundo de Municipal de Apoio
a Inovacdo Tecnoldgica e ao Empreendedorismo Inovador devem ser aprovadas pelo Comité
Executivo e enviadas ao Conselho Municipal de Ciéncia, Tecnologia, Inovacdo e
Empreendedorismo

Art. 16 - Constituem receitas do CITFOR:
| — As subvencbes, dotacdes, contribuicdes e outros auxilios estipulados em seu favor, por
empresas vinculadas, pela Unido, pelos Estados e Municipios e por pessoas fisicas e instituicdes

publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras;

I — Recursos provenientes do Fundo Municipal de Ciéncia, Tecnologia, Inovagdo e
Empreendedorismo;

[l — Os usufrutos que forem constituidos;

IV — Doac0Oes e quaisquer outras formas de beneficios que Ihe forem destinadas;
V — As remunerac¢des provenientes do resultado de suas atividades;

VI — Outras receitas eventuais, advindas de taxas e servicos.

CAPITULO IV i
DOS PROGRAMAS E SELECAO

Art. 17 - Os programas do CITFOR relacionados a criacao e viabilizacdo de empresas de base
tecnoldgica sdo: Programa Municipal de Pré-Incubacdo e Programa Municipal de Incubagéo
Avancada.

Secéo |
Do Programa Municipal Pré-Incubacéao

Art. 18 - O Programa Municipal de Pré-Incubacdo do CITFOR compreende o conjunto de

atividades que objetiva preparar os projetos que tenham potencial de negocios para a criagao de
empresas de base tecnoldgica e empresas inovadoras.
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Art. 19 - As atividades prioritarias do programa de Pré-Incubacéao sédo desenvolvidas com énfase
na conscientizacdo empreendedora, no desenvolvimento do prot6tipo do produto ou servigo de
base tecnoldgica e na capacitagdo empresarial dos empreendedores para a gestao de negdécios.

Paragrafo Unico: A participacdo no Programa Municipal de Pré-Incubacéo estara condicionada a
assinatura do Contrato de Pré-Incubacéo.

Art. 20 - S&o objetivos do Programa Municipal de Pré-Incubacao:

| — Preparar os projetos de negocios pré-incubados para futuro ingresso no CITFOR, como
empresa nascente de base tecnolodgica, contribuindo para o desenvolvimento sustentavel do
municipio de Formiga;

Il — Auxiliar o desenvolvimento de tecnologias em produtos, processos ou servicos inovadores
com potencial de aplicacéo de mercado;

[l — Auxiliar no processo de validacdo de problema e de solugéo;

IV — Estimular a sinergia e parcerias entre empreendedores e instituicbes de ensino e pesquisa,
empresas, 0rgdos governamentais/ndo governamentais, associacfes de classe, agentes
financeiros e mercado consumidor;

V — Difundir, junto & comunidade académica, a cultura empreendedora e os modernos
instrumentos de gestao;

VI — Oferecer aos empreendedores orientacdes gerenciais e técnicas, bem como, oportunidade
de capacitacao gerencial a fim de prepara-los para a gestéo do negdocio.

Art. 21 - O prazo maximo de permanéncia da empresa no Programa Municipal de Pré-Incubacédo
€ de até 03 (trés) meses, renovaveis por igual periodo, desde que devidamente justificado e
condicionado aprovagéo do Conselho Deliberativo, contados a partir da assinatura do Contrato
de Utilizacdo de Espaco Compartilhado;

81° O empreendedor podera desistir da Pré-Incubacdo antes do prazo final estipulado, desde
que cumpra as exigéncias prevista no Contrato de Pré-Incubacéo.

82° O nao cumprimento das clausulas contratuais presentes no Contrato de Pré-Incubacéo
podem levar ao desligamento do programa.

83° Todas as alteracGes contratuais deverdo ser aprovadas pelo Conselho Deliberativo ou 6rgéo
competente.
Secéo Il
Do Programa Municipal de Incubacdo Avancada

Art. 22 — O Programa Municipal de Incubacdo Avancada da Incubadora compreende o conjunto
de atividades voltadas ao fortalecimento das empresas nascentes de base tecnoldgica, com
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énfase na capacitacao gerencial do empreendedor e no desenvolvimento econémico e financeiro
de seu negdcio.

8 1° — A empresa incubada que cumprir o Programa Municipal de Incubacdo Avancada sera
denominada Empresa Graduada.

§ 2° — A incubacgdo da empresa estara condicionada a assinatura do Contrato de Incubacéo
Avancada.

Art. 23 - S&o objetivos do Programa Municipal de Incubacéo Avancada:

| — Dar suporte as empresas vinculadas ao Programa, com o intuito de capacita-las para que
atinjam o sucesso, alicercadas em produtos e servi¢os inovadores e de qualidade, além de bases
sélidas de conhecimento em gestao e comercializagao;

Il — Fortalecer a imagem da empresa no mercado por meio do vinculo a Incubadora;

[l — Oferecer capacitacéo gerencial por meio de modernos modelos de gestao;

IV — Estimular a sinergia e parcerias entre empreendedores e instituicbes de ensino e pesquisa,
empresas, 0rgdos governamentais/ndo governamentais, associacfes de classe, agentes
financeiros e mercado consumidor, ampliando a networking das empresas incubadas;

V — Auxiliar a empresa a direcionar esfor¢cos com foco na ampliacéo de impacto.

Paragrafo Unico: Todas as alteragBes contratuais deverdo ser aprovadas pelo Conselho
Deliberativo.

Art. 24 - O prazo de permanéncia da empresa no programa € de 24 (vinte e quatro) meses,
contado a partir da assinatura do Contrato de Utilizagdo do Espaco Compartilhado, com
possibilidade de renovacéo desde que com justificativa e aprovado pelo Conselho Deliberativo.

Secao Il
Do Processo de Selecéao

Art. 25 — Os processos de selecdo dos Programas Municipais de Pré-Incubacao e Incubacédo
Avancada serdo regidos por editais especificos.

Art. 26 — E de responsabilidade da Coordenadoria do CITFOR com apoio técnico do Conselho
Deliberativo, elaborar os processos de selecdo dos programas de Pré—Incubacéo e Incubacao
Avancada.

Art. 27. E condicdo necessaria que as propostas apresentadas sejam caracterizadas como

empresa de base tecnoldgica ou empresa inovadora para que sejam aceitas Nnos processos
seletivos, de acordo com paragrafo 3° do Art. 31 da Lei Complementar 192/2018.
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CAPITULO V
DAS OBRIGACOES

Secéo |
Das Obrigacdes do Centro de Inovacéao e Tecnologia de Formiga - CITFOR

Art. 28 - Sao obrigacfes do CITFOR, por meio da Coordenadoria:
| — Coordenar e administrar os processos relacionados aos Programas Municipais de Preé-
Incubacgao e Incubagcao Avancada e fornecer informagdes sobre as atividades a eles referentes

ao Conselho Deliberativo;

Il — Operacionalizar as decisbes em relacdo aos Programas aprovadas pelo Conselho
Deliberativo;

[l — Acompanhar o desenvolvimento dos negoécios das empresas e dos projetos vinculados;
IV — Representar os Programas quando assim for designado;

V — Garantir o oferecimento dos beneficios oferecidos aos empreendedores e as empresas
vinculados, conforme estabelecido no Contrato de Utilizacdo do Espaco Compartilhado;

VI — Reunir-se de forma periddica com empreendedores e empresas vinculados para apresentar
as informacgoes pertinentes e solicitadas;

VIl — Realizar levantamento de demanda por assessorias que possam ser oferecidas pelas
instituicbes e empresas apoiadoras;

VIII - Encaminhar ao Conselho Deliberativo as decisfes, as solicitacdes de esclarecimentos e as
proposicdes dos empreendedores e das empresas vinculados;

IV — Zelar pelos interesses dos empreendedores e das empresas participantes dos Programas,
conforme as normas e regimentos do CITFOR;

Art. 29 — O CITFOR colocara a disposicao dos empreendedores e das empresas e instituicdes
apoiadoras, quando apropriado, os seguintes beneficios, conforme Contrato de Utilizagdo do
Espaco Compartilhado:

|- Instalac@es fisicas: direito de utilizacdo das dependéncias do CITFOR, que sera exercido de
forma compartilhada, compreendendo:

a) A cessao, em carater temporario e, ou, provisorio, do direito de uso de area fisica e
equipamentos necessarios ao desenvolvimento dos projetos e das empresas, de
acordo com a disponibilidade do CITFOR;

b) Direito de uso dos servicos e das areas comuns do CITFOR como: Cozinha

compartilhada, areas interna e externa, sala de reunido e treinamento, recepcgao,
telefone de uso coletivo, rede de internet, de acordo com a disponibilidade.
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Il — Limpeza, suporte administrativo por meio de estagiario, endereco postal e energia elétrica a
cargo da Secretaria de Administragcédo e Desenvolvimento Econémico;

[l — Ampliagéo do Networking por meio da interagdo com outros empreendedores e instituicdes
apoiadoras;

IV - Capacitacdo gerencial por meio de eventos e cursos a serem oferecidos de acordo com a
disponibilidade das instituicdes apoiadoras e do CITFOR,;

V - Orientacdo de atividades com foco em ampliar o impacto da empresa, por meio de acdes
direcionadas, utilizando técnicas de desenvolvimento de negdcios inovadores.

Secéo I
Das Obrigacdes dos Empreendedores e das Empresas

Art. 30 - S&o obrigacfes dos empreendedores e das empresas vinculadas aos Programas:

| — Cumprir as exigéncias do Contrato de Utilizacdo de Espaco Compartilhado, das normas e dos
regimentos do CITFOR;

[l — Divulgar o nome do CITFOR, em apresentacdes do projeto, da empresa, dos produtos e
Servicos;

lIl - Fornecer todas as informacdes solicitadas pelo CITFOR conforme previsto no Contrato de
Utilizagdo de Espago Compartilhado, e no Contrato de Pré—Incubacéo ou Contrato de Incubagéo
Avancada,

IV — Nao desenvolver nenhuma atividade poluente ou perigosa, que venha a causar prejuizos,
sob pena de ter seu contrato rescindido;

V — Manter a seguranca, limpeza e ordem na area disponibilizada pelo Programa, com estrita
observancia da legislacdo, regulamentos e posturas aplicaveis a circunstancia e questao;

VI — Participar das reunides e eventos realizados pelo CITFOR,;

VII — Contribuir para a execu¢éo da misséo e dos objetivos do CITFOR.

Paragrafo Unico: o ndo cumprimento de qualquer das obrigac6es podera ser utilizado como
fundamento pelo CITFOR para solicitar ao Conselho Deliberativo a rescisdao do Contrato de
Utilizacdo do Espaco Compartilhado, bem como o desligamento do empreendedor ou da

empresa vinculados ao Programa, culminando na rescisdo do Contrato Pré—Incubacdo ou
Contrato de Incubacdo Avancada.
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CAPITULO VI
DOS CONTRATOS

Art. 31 — Para o efetivo ingresso nos Programas Municipais de Pré-Incubacdo ou Incubacao
Avancada, as propostas selecionadas serdo objeto de contrato a ser realizado com o CITFOR
conforme programa:

| — No programa de Pré—Incubacéo € necessario que seja firmado o Contrato de Pré-Incubacéo,
bem como Contrato de Utilizacdo de Espaco Compartilhado;

Il — No programa de Incubacao avancada é necessario que seja firmado o Contrato de Incubacéo
Avancada, bem como Contrato de Utilizacao de Espaco Compartilhado;

Art. 32 — Para se tornar uma Empresa Apoiadora ou Instituicdo Orientacdo Técnica € necessario
que seja firmado o Contrato e Convénio para Empresas e Instituicdes Apoiadoras, bem como o
Contrato de Utilizacdo de Espaco Compartilhado em casos que houver contrapartida do
municipio.

Paragrafo Unico: Somente apds a assinatura dos contratos previstos, o empreendedor estara
habilitado a instalar-se em dependéncias fisicas disponibilizadas, bem como usufruir dos
beneficios concedidos aos empreendedores e as empresas vinculadas.

Art. 33 — A minuta do Contrato de Utilizacdo do Espaco Compartilhado, Contrato de Pré-
Incubacdo e Contrato de Incubacdo Avancada devem estar anexo ao edital de selecdo dos
programas de Pré-Incubacao e Incubacédo Avancada.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 - A revisdo do presente regimento interno dar-se-a em qualquer tempo, caso seja
identificada necessidade de melhoria pelo Conselho Deliberativo.

Art. 35 — Os casos omissos a esse regimento interno serdo resolvidos pelo Conselho
Deliberativo, ouvidas as partes interessadas.
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