REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DELIBERATIVO DA INCUBADORA
MUNICIPAL DE EMPRESAS DE BASE TECNOLOGICA E STARTUPS

CAPITULO | — DA DEFINICAO E OBJETIVO

Art. 1° - O Conselho Deliberativo da Incubadora Municipal de Empresas de Base
Tecnologica e Startups, criado pela Lei Complementar n°. 192 de 16/10/2018, constitui
orgao colegiado, de natureza deliberativa e consultiva, no @mbito de sua competéncia,
sem personalidade juridica, sobre questdes relacionadas ao estimulo a inovacéo
tecnologica e ao empreendedorismo inovador.

Art. 2° - O Conselho Deliberativo da Incubadora Municipal de Empresas de Base
Tecnologica e Startups tem a finalidade de definir as diretrizes do Programa Municipal
de Pré-Incubacao e de Incubacdo Avancada e de orientar e acompanhar a geréncia
da Incubadora Municipal, na forma determinada pelos seus estatutos.

Paragrafo Unico - O Conselho Deliberativo da Incubadora Municipal de Empresas de
Base Tecnoldgica e Startups sera regido pela lei complementar N°192 de 16/10/2018,
e por este Regimento, os quais estabelecem as normas de organizagdo e
funcionamento.

CAPITULO Il - DA COMPOSICAO DO CONSELHO DELIBERATIVO DA
INCUBADORA MUNICIPAL DE EMPRESAS DE BASE TECNOLOGICA E
STARTUPS

Art. 3° - O Conselho Deliberativo da Incubadora Municipal de Empresas de Base
Tecnoldgica e Startups € composto com base na Lei Municipal Complementar N°
192/2018 e suas alteracdes, a saber:

| - Secretario Municipal de Administracdo e Desenvolvimento Econémico, ou cargo
mMAaximo superveniente;

Il — Um representante da Secretaria de Administracdo e Desenvolvimento Econémico
ou Orgdo que venha a substitui-la;

Il — 2 (dois) representantes do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
de Minas Gerais - Campus Formiga (IFMG Campus Formiga);

IV — 2 (dois) representantes do Centro Universitario de Formiga (UNIFOR)

V — Um representante do Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Minas
Gerais (SEBRAE/MG).

Art. 4° - O Conselho Deliberativo tera sua diretoria composta de 1 (um) Presidente, 1
(um) Vice-Presidente, 1 (um) Secretario.

§ 1° O Secretario Municipal de Administracdo e Desenvolvimento Econdmico é o
Presidente, sendo o vice-presidente eleito entre os demais membros do Conselho
Deliberativo.

§ 2° - O Secretario e 0 Vice-Presidente seréo eleitos dentre os demais membros do
Conselho por meio de votagao por maioria simples em reuniao.



§ 3° - A diretoria fica automaticamente empossada na mesma data da reunido que a
elegeu.

CAPITULO Il - DA COMPETENCIA DO CONSELHO DELIBERATIVO DA
INCUBADORA MUNICIPAL DE EMPRESAS DE BASE TECNOLOGICA E
STARTUPS
Art. 5° - Compete ao Conselho Deliberativo:

| — Elaborar as diretrizes e prioridades do CITFOR;

Il — Elaborar as diretrizes e prioridades do Programa Municipal de Pré-Incubacéo e de
Incubacdo Avancada;

Il — Oferecer apoio técnico a coordenadoria para elaboracdo de processos seletivos
para acesso de negocios de base tecnoldgica e startups ou empresas inovadoras nos
Programa Municipais de Pré-Incubacao e Incubacéo Avancada;

IV — Constituir banca em processos seletivos previamente estabelecidos para
Programas Municipais de Pré-Incubacao e Incubacéo Avancada;

V — Oferecer a coordenadoria do CITFOR, quando solicitado, parecer técnico,
relacionado a sua gestéo da incubadora municipal;

VI - Encaminhar ao Comité Executivo do Conselho Municipal de Ciéncia, Tecnologia,
Inovacdo e Empreendedorismo as necessidades orcamentarias da incubadora que
devem ser supridas pelo Fundo de Apoio a Inovacdo Tecnolégica e ao
Empreendedorismo Inovador.

Art. 6° - A funcdo dos membros do Conselho Deliberativo serd considerada como
relevante servico a comunidade e nao sera remunerada.

Art. 7° - Compete aos membros do Conselho Deliberativo:
| - Comparecer as reunides;

Il - Debater a matéria em discusséo;

[l - Requerer informacgdes, providéncias e esclarecimentos;

IV - Apresentar relatdrio e pareceres nos prazos a serem fixados, quando da reuniao
de estudos da matéria,

V - Votar e ser votado nas assembleias de elei¢éo;

VI - Propor temas e assuntos a discusséo e votacdo do Conselho Deliberativo;



VII - Aprovar e assinar as atas das reunides;

VIII - Dirimir davidas relativas a interpretacdo deste Regimento;

IX - Aprovar ou néo os pedidos encaminhados ao Conselho Deliberativo;
X - Manter seus enderecos atualizados para fins de convocacéo;

Xl - Respeitar o bom andamento da reuni&o, tratando com urbanidade e cordialidade
todos os cidadaos;

Art. 8° — Compete ao Presidente:

| - Convocar e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias;

Il - Assinar documentos e correspondéncias relativas ao Conselho Deliberativo;

[Il - Encaminhar ao Prefeito copia das atas das reunifes ordindrias e extraordinarias;
IV - Representar o Conselho Deliberativo em eventos da area e em outras realizacoes;

V - Discutir e articular, no que couber, com o Prefeito e seu Secretariado, as a¢des do
Conselho Deliberativo;

VI - Proclamar as decisdes tomadas em cada reunido;

VII - Decidir sobre as questfes de ordem ou submeté-las a consideracao dos membros
guando omisso for o Regimento;

VIII - Determinar o destino do expediente lido nas sessodes, nos termos do Regimento;
IX - Conhecer das justificativas de auséncia dos membros do Conselho Deliberativo;
X - Determinar a execuc¢ao dos servicos administrativos;

XI - Expedir normas e portarias.

XII - O voto de desempate nas decisdes e deliberacdes do conselho.

Art. 9° - Compete ao Vice-Presidente:

| - Substituir o Presidente em seus impedimentos ou em caso de vacancia do cargo;

Il - Assessorar a Presidéncia.

Art.10 - Compete ao Secretario:

| - Secretariar as reunides do Conselho Deliberativo;



Il - Fazer a convocatOria bem como as atas de reunides;

Il - Receber, preparar, expedir e controlar as correspondéncias;
IV - Organizar locais para a execuc¢ao das reunioes;

V - Receber e organizar a pauta das reunides;

VI - Manter, de forma organizada e atualizada, arquivos de toda a correspondéncia e
documentos recebidos ou encaminhados pelo Conselho Deliberativo;

VII - Providenciar os servi¢os de digitacéo e impressao;

VIII - Redigir e lavrar as atas das reunides, bem como fazer sua leitura e a do
expediente;

IX - Recolher as proposicdes apresentadas pelos membros do Conselho Deliberativo;
X - Registrar a frequéncia dos membros do Conselho Deliberativo as reunides;

XI - Anotar os resultados das votacdes e das proposi¢coes apresentadas;

XIl - Proceder ao arquivamento em arquivo proprio das atas aprovadas;

XIII - Verificar o “quorum” das reunides;

XIV - Executar outras tarefas que lhe forem atribuidas pelo pleno.

Art. 12- O mandato dos membros do Conselho Deliberativo e da diretoria é de dois

anos, permitido reconducdes

CAPITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS DO CONSELHO DELIBERATIVO DA
INCUBADORA MUNICIPAL DE EMPRESAS DE BASE TECNOLOGICA E
STARTUPS

Art. 13 - Em caso de impedimento do Presidente, assumird provisoriamente a
presidéncia o Vice-Presidente.

Art. 14 - O “quorum” estabelecido para abertura e deliberagbes do Conselho
Deliberativo, em suas reunides e/ou Assembleias, ordinérias e ou Extraordinérias, é o
seguinte:

| — Em primeira convocacgéao, no horario pré-estabelecido, com todos os 7 membros.

I — Em segunda convocacdo, 15 (quinze) minutos apdés, com minimo de 3
participantes.



Paragrafo Unico — As decisbes do Conselho Deliberativo serdo tomadas por votag&o
nominal, observando-se, nas decisfes, o critério de maioria simples de votos dos
presentes.

Art. 15 - O Presidente podera solicitar as instituicdes a substituicdo dos membros que
nado estejam comparecendo as reunides, observadas as seguintes situagdes:

| — Faltar a 02 (duas) reunides consecutivas ou 03 (trés) alternadas de forma nao
justificada;

Il — Tornar-se incompativel com o exercicio do cargo por improbidade ou pela pratica
de atos irregulares.

Art. 16 — O presidente deve solicitar as instituicbes quando qualquer membro for
desligado do Conselho Deliberativo, por qualguer motivo.

CAPITULO V — DOS PROCEDIMENTOS

Art. 17 — As reunibes do Conselho Deliberativo serdo realizadas nos seguintes
termos:

| - O Conselho Deliberativo se reunira ordinariamente trimestralmente, em dia, hora e
locais previamente designados.

Il - Poder&o ainda ser convocadas reunifes extraordinarias, nos seguintes casos:

a) Por convocacao do Presidente, quando este achar conveniente, e existir uma pauta
inadiavel até a proxima reunido, com antecedéncia de trés dias;

b) Por convocacédo de metade mais um de seus membros, para tratar de qualquer
assunto que acharem conveniente, com antecedéncia de trés dias.

c) As decisoes e deliberagdes do Conselho Deliberativo serdo sempre aprovadas, por
maioria simples dos membros presentes na reunido, ou seja, acima de 50% (cinquienta
por cento).

Art. 18 - O Conselho Deliberativo sera presidido pelo Secretario de Administracdo e
Desenvolvimento Econdémico, ou pelo cargo de direcdo maxima de outro érgéo
superveniente, sendo que o0s procedimentos administrativos das reunibes do
Conselho obedecerdo aos principios gerais do direito, a Lei, o Decreto regulador
dessa matéria e especialmente os incisos abaixo:

| - A abertura da reunido sera rigorosamente no local e horario previamente
designados pelo Presidente, indicado no oficio de convocagéo, que sera enviado aos
Conselheiros, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis;

Il - Declarada aberta a reunido pelo Presidente, sera imediatamente procedido o
recolhimento do livro de presencas dos Conselheiros e da relacdo dos inscritos para
falar. Feita a devida conferéncia pelo Secretario, serdo considerados faltosos aqueles



gue ndo compareceram. De forma idéntica, acontecera com os interessados em fazer
0 uso da palavra para defender ou contrariar matérias em pauta;

[l - Por ordem de prioridade de protocolo ou em se tratando de reunido extraordinaria
convocada para uma finalidade especifica, o Presidente colocara em pauta o primeiro
assunto que sera anunciado, discutido pelos conselheiros inscritos e votado de forma
fundamentada,;

IV — Os membros, em conjunto ou isoladamente, antes de pronunciar o seu voto,
poderao, fundamentadamente, requerer diligéncias ou solicitar a retirada de pauta da
proposta ou projeto em andlise. O requerimento de diligéncias ou a retirada de pauta,
ainda que seja deferida a um sO requerente, alcancara a todos os demais
Conselheiros, que terdo a mesma e Unica oportunidade de utilizacdo dessa
prerrogativa, ndo podendo mais na proxima reunido repetir o feito.

V — O Presidente podera usar de sua autoridade para deferir ou indeferir,
fundamentadamente, as diligéncias ou pedidos de retirada de pauta, bem como para
chamar a ordem os procedimentos previstos neste artigo, inclusive suspender a
reunido para que a ordem seja restabelecida ou para tomar decisdes, formular
consultas, quanto aos fatos que Ihe compete resolver.

Art. 19 - As deliberacdes sobre a aprovacdo ou nédo de propostas, projetos e dos

assuntos votados pelo Conselho Deliberativo apés a homologacdo pelo Prefeito
Municipal ter&o forca deliberativa.

CAPITULO VI - DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 20 - O Conselho Deliberativo tem o prazo de até 60 (sessenta) dias para
publicacdo do Regimento Interno.

Art. 21 - Os casos omissos serao resolvidos pelo Presidente "Ad referendum” do
Plenario do Conselho Deliberativo, em reunides ordinarias e extraordinarias.

Art. 22 - Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagéo.

Millena Ribeiro Silva
Presidente



